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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nazwa oraz adres Zamawiajacego: POWIAT WABRZESKI, ul. Wolnosci 44, §87-200
Wabrzezno

Numer tel.: 56 688 24 50 do 57

Adres poczty elektronicznej: starostwo@wabrzezno.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://www.bip.wabrzezno.pl/6752,2024

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
§4 ZALACZNIKA DO UCHWALY Nr 90/165/2020 ZARZADU POWIATU
W WABRZEZNIE z dnia 22 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zamoéwien
publicznych Powiatu Wabrzeskiego.

I1l.  ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY
ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z

postepowaniem O udzielenie zamowienia bgdg udostgpniane na stronie internetowe;j:

https://www.bip.wabrzezno.pl/6752,2024

IV. INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA
NEGOCJACJI

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia

negocjacji.
V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym, zwanych dalej ,,ushugami pocztowymi", zgodnie z art. 2 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 467, 1222)
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zwanej dalej ,,Ustawg - Prawo pocztowe", w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dostarczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotow. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia, §wiadczone bedg na
rzecz Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorce
uprawnionego do wykonywania dzialalnosci pocztowej tzn. posiadajacego
zezwolenie Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
pocztowe.

Doreczanie oraz odbidr przesytek odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego,
tj. Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno, pok.
35.

Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach zastrzega sobie mozliwo$¢ osobistego
nadawania przesylek bezposrednio w placoéwkach operatora.

Zamawiajacy w Zalaczniku nr 1 do SWZ  okreslit rodzaje przesytek oraz
szacunkowe ilo$ci tych przesylek jakie Zamawiajacy zamierza nadaé przez czas
trwania umowy tj. przez rok. Szacunkowy wykaz liczby przesylek zostat
sporzadzony w oparciu o dane z ostatnich 12 miesiecy 1 shuzy jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu zamdwienia oraz nie stanowi
zobowigzania Zamawiajacego do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach,
jednoczesnie Zamawiajacy deklaruje realizacj¢ zamowienia na poziomie nie
nizszym niz 80%.

Pozostate rodzaje przesylek, ktore nie zostaty okreslone w Zalaczniku nr 1 beda
realizowane na podstawie regulaminu i cennika ustug pocztowych Wykonawcy.
Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamowienia zwane dalej
»przesytkami", rozumie si¢ przesyiki okreslone w zalaczniku nr 1 do SWZ.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata 1 nadawce, jednocze$nie okre$lajac rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowe;j
przesytki.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajacym wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca

przeznaczenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta zamawiajacego odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych 1 priorytetowych musza by¢
zapewnione przez Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoréw drukow jakimi postuguje si¢ Wykonawca.
Przesytki musza by¢ nadane przez Operatora Pocztowego w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego. Przesytki nalezy odebra¢ od zamawiajacego w dni robocze do
godziny 14:00.

Nadanie przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Operatora Pocztowego pieczecia, podpisem i datg w rejestrze
przesytek (dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych dla przesylek nierejestrowanych).
Odbioru przesytek wychodzacych oraz dostarczania poczty do siedziby
zamawiajacego dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Pokwitowanie odbioru przesytki, Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajacemu
niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.

Awizo bedzie zawiera¢ informacje gdzie i kiedy adresat ma odebra¢ przesytke w
terminie 7 kolejnych dni liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci
u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w/w terminie Operator
Pocztowy sporzadzi powtdrne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru, przesyltka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego nie
dorgczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.
Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu nadawanie przesytek na koszt odbiorcy.
Nazwy i1 kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
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VI. INFORMACJA O CZESCIACH ZAMOWIENIA
Zamawiajacy ze wzgledu na specyfik¢ zamodwienia, nie dopuszcza skladania ofert

czesciowych.

VII.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zamoéwienia od 01.01.2025 r. do

31.12.2025 r.

VIill. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UuMOwWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA W PROWADZONE DO
TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktoére zostang

wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostalty w zataczniku nr 4 do SWZ.

IX.  INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
1 wykonawcy przekazuja poczta elektroniczng — e-mail zamawiajacego
weronika.chorzepa@wabrzezno.pl.

2. Kazda ze stron postgpowania na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondencji.

3. Zapytania i inng korespondencj¢ od Wykonawcow uzpaje Sig za skutecznie dostarczong
w godzinach pracy Zamawiajacego tj. Poniedziatek, Sroda, Czwartek od godz. 7:30 do
godz. 15:30, Wtorek od godz. 7:30 do godz. 16:30, Pigtek od godz. 7:30 do godz. 14:30.

X.  WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Zamawiajacy Wyznacza nastepujace 0soby do kontaktu z Wykonawcami:

1. Weronika Chorzgpa — nr tel. 56688 24 50 wew. 172; email:

weronika.chorzepa@wabrzezno.pl

XI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Nakompletng oferte sktadajg sie:
e  Wypehiony formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 2 do SWZ;
e Pozwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydanie przez Prezesa UKE;
e Wypis z rejestru operatorOw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji  Elektronicznej w  formie kopii po$wiadczonej za  zgodnosé
z oryginatem.
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Osoby zainteresowane realizacja przedmiotu zamowienia prosimy o skladanie ofert w wers;ji
elektronicznej na adres weronika.chorzepa@wabrzezno.pl w terminie do dnia 06.12.2024 r. godz.

10.00.

XIl.

TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.12.2024 r. 0 godzinie 10:15 Otwarcie ofert jest niejawne.

XII.

XIV.

XV.

1.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
04.01.2025 r.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy nie nastgpi przed
uplywem terminu zwigzania oferta okre§lonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwroci si¢ jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, jednak nie dtuzszy niz
30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania ofert, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu

zwigzania oferta.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W celu wykazania spelnienia warunkéow udzialu w postgpowaniu, kazdy z

Wykonawcodw powinien przediozy¢ wraz z oferta:

e Pozwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydanie przez Prezesa UKE;

e Wypis z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cen¢ oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedhug
wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SWZ, jako ceng brutto (z uwzglednieniem
kwoty podatku od towaréw 1 ustug (VAT) z wyszczegolnieniem stawki podatku od
towarow i ustug (VAT).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczaltowe.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), z doktadnosciag do dwoch
miejsc po przecinku.

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug

(VAT) wtasciwa dla przedmiotu zamdwienia, obowigzujacg wedhug stanu prawnego
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na dzien skfadania ofert. Okreslenie ceny ofertowe] z zastosowaniem
nieprawidtowej stawki podatku od towardow i ustug (VAT) potraktowane bedzie,
jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie,

jako warto$¢ wlasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.

XVI.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny — 100%.

2. Przy ocenie oferty w kryterium cena (,,C”’) najwyzej bedzie punktowana oferta
proponujaca najnizsza cen¢ (brutto) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

3. Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych
dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sa zobowigzani do przedstawienia
wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg ofert¢ w terminie zwigzania oferta
okreslonym w SWZ.

6. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wezwie Wykonawece, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng,
do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody
na wybor jego oferty.

7. W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu,
a Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do

uniewaznienia postgpowania.

XVII.  KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODQO"

udostgpniam klauzulg informacyjna.

Administratorem danych osobowych jest

Starosta Wabrzeski

Mozesz si¢ z nim kontaktowa¢ w nastepujacy

sposob: listownie na adres siedziby:

Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul.
Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno

e-mail: starostwo@wabrzezno.pl

telefonicznie 56 688 24 50

Do kontaktéw w sprawie ochrony danych
osobowych zostal takze powotany inspektor
ochrony danych, z ktérym mozesz si¢

kontaktowac wysylajgc e-mail na adres:

iod@wabrzezno.pl

1. Twoje dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit ¢), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i
regulaminemfinstrakejgizasadami* udzielania zamoéwien publicznych, w celu

realizacji

zamoOwienia publicznego,

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze tj.

udzielenia

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrukeja/zasadami*

udzielania zamowien publicznych, w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,

ktorej dane dotycza tj. zawarcie odplatnej umowy zawieranej miedzy zamawiajagcym

a wykonawca, ktorej przedmiotem jest usluga, dostawa lub robota budowlana (tez

umowa o podwykonawstwo),

3) art. 6 ust. 1 lita) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie

do przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisow prawa, a

przekazesz administratorowi z wlasnej inicjatywy wiecej danych niz jest to konieczne

dla zatatwienia Twojej sprawy (tzw. dziatanie wyraZnie potwierdzajace) np. podanie

nr telefonu, adresu e-mail i inne.

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniac, przekazywac i udostepnia¢ wytgcznie podmiotom

uprawnionym na

podstawie obowigzujacych przepisoOw prawa sg nimi m.in. wykonawcy,
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podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty,
gdy wystapig z takim zadaniem oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawnag.

Pracownikom oraz wspotpracownikom administratora.

3. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzaja je na

zlecenie administratora tzw.

podmiotom przetwarzajacym, sg nimi m.in. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne 1

inne jednakze przekazanie

Twoich danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrong¢ Twoich

praw.

4. Twoje dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,

w tym réwniez przez

okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji

dokumentacji i tak:

1) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego,

2) jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu

przedawnienia roszczen,

3) w zakresie danych, gdzie wyrazite$ zgodg¢ na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie

zgody, nie dluzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora maja Panstwo

prawo do:

1) dostgpu do tresci danych, jednakze jezeli spelnienie obowigzku prawa dostepu do
danych osobie ktorej dane dotycza, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy

lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu,
2) sprostowania danych,
3) usunigcia danych, jezeli:

a) wycofaja zgode na przetwarzanie danych osobowych,
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b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celow, dla ktorych zostaly zebrane

lub dla ktérych byly przetwarzane,
) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.
4) ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:
a) osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia

si¢ usunigciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania,

) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale
sa one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub

obrony roszczen,

d) osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza. Wystapienie
osoby =z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

5) cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wptywa na

przetwarzanie danych dokonywane przez administratora przed jej cofnigciem.
6. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziata administrator. Jezeli odmowisz
podania Twoich danych lub podasz nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie

mogt zrealizowac celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa,

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie

bedziemy mogli podpisac i realizowac z Tobg umowy,
3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktora moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.

7. Przystuguje Ci takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych - Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych
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osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia

27 kwietnia 2016 r.

8. Dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez w formie

profilowania

9. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowych.
XVIIl.  ZALACZNIKI DO SWZ
Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujace zalaczniki:

e Szczegdlowy wykaz przesylek — Zalacznik nr 1;
e Formularz Ofertowy - Zatgcznik nr 2;
e Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 3;

e Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — Zatacznik nr 4.
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