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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nazwa oraz adres Zamawiajacego: POWIAT WABRZESKI, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
Numer tel.: 56 688 24 50 do 57

Adres poczty elektronicznej: starostwo@wabrzezno.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://www.bip.wabrzezno.pl/

ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY | WYJASNIENIA
TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z
POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia beda udostepniane na stronie internetowej:
https://www.bip.wabrzezno.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o §4 zatgcznika do Uchwaty Nr 90/165/2020 Zarzadu
Powiatu w Wabrzeznie z dnia 22 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zamdwien
publicznych Powiatu Wabrzeskiego

INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY Z
MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych oraz
eksploracyjnych do drukarek i kserokopiarek. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
zawiera zatacznik nr 1 do SWZ.

2. Materiaty eksploatacyjne: tusze i tonery musza posiadaé nienaruszone cechy pierwotnego
opakowania.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza materiatdw eksploatacyjnych: tuszy i toneréw, posiadajgcych
pojemnosci startowe.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania biezgcego odbioru ilosSciowego i asortymentowego
w dniu dostawy. Wykonawca dostarczy zamawiane materiaty eksploatacyjne swoim
transportem.

5. Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodnosc
dostarczonych produktow niekorzystnie odbiega od parametréw produktu oryginalnego
(pochodzgcego od producenta urzadzenia, do ktdrego materiat jest kupowany) lub jesli
produkt nie sygnalizuje we wtasciwy sposdb stanu zuzycia tuszu lub tonera, Wykonawca na
zadanie zamawiajgcego winien oferowany toner (w asortymencie ktdrego zgdanie dotyczy)
wymienic na spefniajagcy wymagania Zamawiajgcego bez zmiany ceny.

6. Dostarczone przez Wykonawce tonery i materiaty eksploatacyjne bedg wyprodukowane nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dostawg do Zamawiajgcego i bedg posiadaty znak firmowy
producenta oraz termin waznosci min. 12 miesiecy od daty dostawy, a takze nienaruszone
cechy pierwotnego opakowania.

7. Strony przewidujg mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci zamowienia do 30% wartosci netto w
stosunku do ilo$ci oraz asortymentu artykutdow uszczegétowionym w formularzu ofertowym.
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VI.

VII.

VIII.

X.

8. Strony przewidujg rdwniez mozliwosc rezygnacji z poszczegdlnych asortymentéw w przypadku
np. uszkodzenia drukarki.

9. Wykonawcy nie przystuguja wobec Zamawiajgcego roszczenia odszkodowawcze z tytutu
zmniejszenia zamdwienia.

10. W przypadku reklamacji Wykonawca ma obowigzek jej uznania i dostarczy¢ nowy towaru i
dostarczenia nowej partii do siedziby Zamawiajgcego w dniu ztozenia reklamaciji.

11. Do sktadania zamdéwien Zamawiajacy upowazni wybranych pracownikow.

12. Podane przez Zamawiajacego ewentualne nazwy (znaki towarowe), majg charakter
przyktadowy, a ich wskazanie ma na celu okreslenie oczekiwanego standardu, przy czym
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych w zakresie sporzadzonego opisu
przedmiotu zamdwienia.

13. Zamawiajgcy wymaga wykazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

14. Przedmiot zamodwienia okreslono poprzez wskazanie obiektywnych, MINIMALNYCH cech
technicznych ijakosciowych oraz standardoéw, dla ktérych okreslenia dopuszcza sie wskazanie
przyktadowych znakéw towarowych.

15. Nazwy i kody zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

e 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe

Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia podpisania umowy do 24 miesiecy. Zamdwienie
obejmuje sukcesywne dostawy artykutow na adres: Starostwo Powiatowe
w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno.

INFORMACIA O CZES'CIACH ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé¢ przedmiot zamodwienia w terminie do 24 miesiecy od
podpisania umowy.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA W PROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zatgczniku nr 4 do SWZ.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNE)J

Zmiany i wyjasnienia tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowej: https://pow-
wabrzeski.rbip.mojregion.info/

WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Weronika Chorzepa — weronika.chorzepa@wabrzezno.pl , tel. 56 688 24 51 wew. 172
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XI.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg na okres 30 dnia od dnia otwarcia ofert.

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, jednak nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofert, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zfozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedfuzenie terminu zwigzania

oferta.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Na kompletng oferte skfadajg sie:
a) Woypetniony szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowigcy zatgcznik nr
1doSWZ
b) Wypetniony formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do SWZ;
c) Zaakceptowany wzdr umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do SWZ
XIll. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Osoby zainteresowane realizacjg przedmiotu zaméwienia prosimy o sktadanie ofert elektronicznie na
adres weronika.chorzepa@wabrzezno.pl w terminie do dnia 09.05.2024 r. godz. 11.00.

XIV.  TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.05.2024 r., o godzinie 11:30. Otwarcie ofert jest niejawne.

XV.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

Zamawiajgcy nie okresla warunkdow udziatu w postepowaniu.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do SWZ, jako cene brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku od
towardw i ustug (VAT) z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia, obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku
od towaréw i ustug (VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226 ust.

1 pkt 10 pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp).
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4. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowa podang cyfrowo a stownie, jako wartos¢

wiasciwa zostanie przyjeta cena podana stownie.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat kryterium ceny — 80 % oraz termin dostawy
-20 %.
2. Opis sposobu przyznawania punktow w poszczegdlnych kryteriach:

1) cena oferty, C” —waga 80 %

Przy ocenie oferty w kryterium cena (,,C”) najwyzej bedzie punktowana oferta
proponujaca najnizszg cene (brutto) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia,
pozostate oferty uzyskajg odpowiednio mniejszg liczbe punktdéw po przeliczeniu

WEg Wzoru:

Cmin

2C7 = x 80

Choad

gdzie: Cmin - cena oferty z najnizszg ceng (zt)
Cbad - cena oferty badanej (zt)

80 — waga kryterium ,cena”
Uwaga: maksymalna ilos¢ punktow przyznanych w niniejszym kryterium to 80,00 pkt

2) termin dostawy ,,T” —waga 20%

Kryterium terminu dostawy zostanie obliczone w nastepujacy sposob:
Wykonawca oferujgc termin dostawy od momentu ztozenia zamowienia do
dostarczenia do siedziby jednostki zamawiajacej:

- 3 dni i mniej — otrzyma 20 pkt

-4 dni —15 pkt
- 5dni—10 pkt
-6 dni—5 pkt

- 7 dni i wiecej — 0 pkt

W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie terminu realizacji, oferta taka zostanie uznana za
oferte z maksymalnym terminem realizacji wymaganym dla poszczegdlnego zadania i w tym przypadku

Wykonawca otrzyma 0 punktéw za kryterium termin dostawy w ramach zadania.
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Uwaga: maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych w niniejszym kryterium to 20,00 pkt

Ocenie bedg podlegad wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg zdobytych punktéw.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyiszg ocene, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej

oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XVIIl.  INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktédrym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko
jedna oferte.

Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
Zatgcznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe

regulujacg wspodtprace tych Wykonawcow.
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6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo

uniewaznic¢ postepowanie.

XIX.  KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostepniam klauzule informacyjna.

Administratorem danych osobowych jest | Do kontaktéw w sprawie ochrony danych
Starosta Wabrzeski osobowych zostat takie powotany inspektor
Mozesz sie z nim kontaktowaé¢ w nastepujacy | ochrony danych, z ktérym mozesz sie
sposob: listownie na adres siedziby: Starostwo | kontaktowacé wysytajgc e-mail na adres:

Powiatowe iod@wabrzezno.pl

w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200
Wabrzezno

e-mail: starostwo@wabrzezno.pl

telefonicznie 56 688 24 50

1. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit ), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrukcjg/zasadami*
udzielania zamdwien publicznych, w celu realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze tj. udzielenia zamdéwienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrukcjg/zasadami* udzielania zamoéwien
publicznych, w celu wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdérej dane dotycza tj.
zawarcie odptatnej umowy zawieranej miedzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktérej
przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota budowlana (tez umowa o podwykonawstwo),

3) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisow prawa, a przekazesz

administratorowi z wtasnej inicjatywy wiecej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia
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Twojej sprawy (tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajgce) np. podanie nr telefonu, adresu e-
mail i inne.

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywaé i udostepniaé wytgcznie podmiotom
uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa sg nimi m.in. wykonawcy,
podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe, bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy
wystgpig z takim zgdaniem oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawng. Pracownikom oraz
wspotpracownikom administratora.

3. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywac podmiotom, ktére przetwarzajg je na zlecenie
administratora tzw.
podmiotom przetwarzajgcym, sg nimi m.in. podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne i inne
jednakze przekazanie
Twoich danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrone Twoich praw.

4. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym
rowniez przez
okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji i tak:

1) przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu
przedawnienia roszczen,

3) w zakresie danych, gdzie wyrazites zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofniecie zgody,
nie dtuzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora majg Panstwo prawo do:

1) dostepu do tresci danych, jednakze jezeli spetnienie obowigzku prawa dostepu do danych
osobie ktérej dane dotyczg, wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu,

2) sprostowania danych,

3) usuniecia danych, jezeli:

a) wycofajg zgode na przetwarzanie danych osobowych,
b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane lub dla
ktorych byty przetwarzane,
c) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.
4) ograniczenia przetwarzania danych, jezeli:

a) osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,
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b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zgdajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

¢) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

d) osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotyczg. Wystgpienie osoby
z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego lub konkursu.

5) cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie wptywa na przetwarzanie
danych dokonywane przez administratora przed jej cofnieciem.

6. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktérych dziata administrator. Jezeli odmdwisz podania
Twoich danych lub podasz nieprawidtowe dane, administrator nie bedzie mégt zrealizowac
celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa,

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie bedziemy
mogli podpisac i realizowac z Tobg umowy,

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktéra moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie.

7. Przystuguje Ci takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych -
Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie
profilowania

9. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowych.

XX. ZAtACZNIKI DO SWZ

Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

e Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 1;
e Formularz Ofertowy - Zatgcznik nr 2;

e Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego — Zatacznik nr 3.
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