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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa oraz adres Zamawiającego: POWIAT WĄBRZESKI, ul. Wolności 44, 87-200 Wąbrzeźno 

Numer tel.: 56 688 24 50 do 57 

Adres poczty elektronicznej: starostwo@wabrzezno.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://www.bip.wabrzezno.pl/  

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA 

TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z 

POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://www.bip.wabrzezno.pl/  

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest w  oparciu o §4 załącznika do Uchwały Nr 90/165/2020 Zarządu 

Powiatu w Wąbrzeźnie z dnia 22 grudnia 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zamówień 

publicznych Powiatu Wąbrzeskiego 

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z 

MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych oraz 

eksploracyjnych do drukarek i kserokopiarek. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

zawiera załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Materiały eksploatacyjne: tusze i tonery muszą posiadać nienaruszone cechy pierwotnego 

opakowania. 

3. Zamawiający nie dopuszcza materiałów eksploatacyjnych: tuszy i tonerów, posiadających 

pojemności startowe. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania bieżącego odbioru ilościowego i asortymentowego 

w dniu dostawy. Wykonawca dostarczy zamawiane materiały eksploatacyjne swoim 

transportem. 

5. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność 

dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od parametrów produktu oryginalnego 

(pochodzącego od producenta urządzenia, do którego materiał jest kupowany) lub jeśli 

produkt nie sygnalizuje we właściwy sposób stanu zużycia tuszu lub tonera, Wykonawca na 

żądanie zamawiającego winien oferowany toner (w asortymencie którego żądanie dotyczy) 

wymienić na spełniający wymagania Zamawiającego bez zmiany ceny. 

6. Dostarczone przez Wykonawcę tonery i materiały eksploatacyjne będą wyprodukowane nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed dostawą do Zamawiającego i będą posiadały znak firmowy 

producenta oraz termin ważności min. 12 miesięcy od daty dostawy, a także nienaruszone 

cechy pierwotnego opakowania. 

7. Strony przewidują możliwość zmniejszenia ilości zamówienia do 30% wartości netto w 

stosunku do ilości oraz asortymentu artykułów uszczegółowionym w formularzu ofertowym. 

file://///ad1.spwab.local/ag/Pomoce%20dydaktyczne/Pracownia%20obróbki%20metali%20i%20urządzeń%20-%20unieważnione/starostwo@wabrzezno.pl
https://www.bip.wabrzezno.pl/
https://www.bip.wabrzezno.pl/
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8. Strony przewidują również możliwość rezygnacji z poszczególnych asortymentów w przypadku 

np. uszkodzenia drukarki. 

9. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego roszczenia odszkodowawcze z tytułu 

zmniejszenia zamówienia. 

10. W przypadku reklamacji Wykonawca ma obowiązek jej uznania i dostarczyć nowy towaru i 

dostarczenia nowej partii do siedziby  Zamawiającego  w dniu złożenia reklamacji. 

11. Do składania zamówień Zamawiający upoważni wybranych pracowników.  

12. Podane przez Zamawiającego ewentualne nazwy (znaki towarowe), mają charakter 

przykładowy, a ich wskazanie ma na celu określenie oczekiwanego standardu, przy czym 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych w zakresie sporządzonego opisu 

przedmiotu zamówienia. 

13. Zamawiający wymaga wykazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.  

14. Przedmiot zamówienia określono poprzez wskazanie obiektywnych, MINIMALNYCH cech 

technicznych  i jakościowych oraz standardów, dla których określenia dopuszcza się wskazanie 

przykładowych znaków towarowych. 

15. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

 

•  30190000-7  - Różny sprzęt i artykuły biurowe   

Zamówienie realizowane będzie w terminie od dnia podpisania umowy do 24 miesięcy. Zamówienie 

obejmuje sukcesywne dostawy artykułów na adres: Starostwo Powiatowe  

w Wąbrzeźnie, ul. Wolności 44, 87-200 Wąbrzeźno. 

VI. INFORMACJA O CZĘŚCIACH ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Wykonawca  zobowiązany  jest  zrealizować  przedmiot  zamówienia  w terminie do 24 miesięcy od 
podpisania umowy.   
 

VIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 

ZOSTANĄ W PROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do SWZ.  

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: https://pow-

wabrzeski.rbip.mojregion.info/ 

 

X. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Weronika Chorzępa – weronika.chorzepa@wabrzezno.pl , tel. 56 688 24 51 wew. 172 

https://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info/
https://pow-wabrzeski.rbip.mojregion.info/
mailto:weronika.chorzepa@wabrzezno.pl
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XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą na okres 30 dnia od dnia otwarcia ofert.  

2. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcie umowy nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

oferta zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, jednak nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofert, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

oferta. 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Na kompletną ofertę składają się: 

a) Wypełniony szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 

1 do SWZ 

b) Wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do SWZ; 

c) Zaakceptowany wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do SWZ 

XIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Osoby zainteresowane realizacją przedmiotu zamówienia prosimy o składanie ofert elektronicznie na 

adres weronika.chorzepa@wabrzezno.pl w terminie do dnia 09.05.2024 r. godz. 11.00.  

 

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.05.2024 r., o godzinie 11:30. Otwarcie ofert jest niejawne.  

 

XV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

 

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym sporządzonym według wzoru 

stanowiącego Załącznik Nr 2 do SWZ, jako cenę brutto (z uwzględnieniem kwoty podatku od 

towarów i usług (VAT) z wyszczególnieniem stawki podatku od towarów i usług (VAT).  

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku 

od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 

odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 

1 pkt 10 pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp).  
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4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.  

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 

OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował kryterium ceny – 80 % oraz termin dostawy 

– 20 %. 

2. Opis sposobu przyznawania punktów w poszczególnych kryteriach: 

1) cena oferty „C” – waga 80 % 

Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta 

proponująca najniższą cenę (brutto)  za  wykonanie  przedmiotu  zamówienia,  

pozostałe  oferty  uzyskają  odpowiednio  mniejszą  liczbę punktów po przeliczeniu 

wg wzoru: 

Cmin 

„C” =      ------------------ x 80 

Cbad 

   

gdzie: Cmin - cena oferty z najniższą ceną (zł) 

         Cbad - cena oferty badanej  (zł) 

           80 – waga kryterium „cena” 

Uwaga: maksymalna ilość punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 80,00 pkt 
 

2) termin dostawy „T” – waga 20%  

       Kryterium terminu dostawy  zostanie obliczone w następujący sposób: 

Wykonawca oferując termin dostawy od momentu złożenia zamówienia do 

dostarczenia do siedziby jednostki zamawiającej: 

- 3 dni i mniej – otrzyma 20 pkt 

- 4 dni – 15 pkt  

- 5 dni – 10 pkt 

- 6 dni – 5 pkt  

- 7 dni i więcej – 0 pkt 

   

W sytuacji, gdy Wykonawca nie wskaże w ofercie terminu realizacji, oferta taka zostanie uznana za 

ofertę z maksymalnym terminem realizacji wymaganym dla poszczególnego zadania  i w tym przypadku 

Wykonawca otrzyma 0  punktów za kryterium termin dostawy w ramach zadania.  
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Uwaga: maksymalna ilość punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 20,00 pkt 

 

3. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą zdobytych punktów.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ.  

7. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

8. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 7, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  

 

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko 

jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

Załącznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców.  
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6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postepowanie.  

 

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016), zwanego jako ,,RODO" udostępniam klauzulę informacyjną. 

Administratorem danych osobowych jest 

Starosta Wąbrzeski 

Możesz się z nim kontaktować w następujący 

sposób: listownie na adres siedziby: Starostwo 

Powiatowe 

w Wąbrzeźnie, ul. Wolności 44, 87-200 

Wąbrzeźno 

e-mail:  starostwo@wabrzezno.pl  

telefonicznie 56 688 24 50  

Do kontaktów w sprawie ochrony danych 

osobowych został także powołany inspektor 

ochrony danych, z którym  możesz się 

kontaktować wysyłając e-mail na adres:  

iod@wabrzezno.pl  

 

1. Twoje dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 

1) art. 6 ust. 1 lit c), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrukcją/zasadami* 

udzielania zamówień publicznych, w celu realizacji obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze tj. udzielenia zamówienia publicznego, 

2) art. 6 ust. 1 lit b) RODO, w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych - art. 2 ust. 2 pkt 2) i regulaminem/instrukcją/zasadami* udzielania zamówień 

publicznych, w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą tj. 

zawarcie odpłatnej umowy zawieranej między zamawiającym a wykonawcą, której 

przedmiotem jest usługa, dostawa lub robota budowlana (też umowa o podwykonawstwo), 

3) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do 

przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisów prawa, a przekażesz 

administratorowi z własnej inicjatywy więcej danych niż jest to konieczne dla załatwienia 

mailto:starostwo@wabrzezno.pl
mailto:iod@wabrzezno.pl
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Twojej sprawy (tzw. działanie wyraźnie potwierdzające) np. podanie nr telefonu, adresu e-

mail i inne. 

2. Twoje dane osobowe możemy ujawniać, przekazywać i udostępniać wyłącznie podmiotom 

uprawnionym na     podstawie obowiązujących przepisów prawa są nimi m.in. wykonawcy, 

podmioty świadczące usługi pocztowe,    bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy 

wystąpią z takim żądaniem oczywiście w oparciu o stosowną   podstawę prawną. Pracownikom oraz 

współpracownikom administratora. 

3. Twoje dane osobowe możemy także przekazywać podmiotom, które przetwarzają je na zlecenie 

administratora tzw.  

podmiotom przetwarzającym, są nimi m.in. podmioty świadczące usługi informatyczne i inne 

jednakże przekazanie  

Twoich danych nastąpić może tylko wtedy, gdy zapewnią one odpowiednią ochronę Twoich praw. 

4. Twoje dane osobowe przetwarzane będą do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym 

również przez  

okres przewidziany w przepisach dotyczących przechowywania i archiwizacji dokumentacji i tak: 

1) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

2) jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez czas trwania umowy, do czasu 

przedawnienia roszczeń, 

3) w zakresie danych, gdzie wyraziłeś zgodę na ich przetwarzanie, do czasu cofnięcie zgody, 

nie dłużej jednak  niż do czasu wskazanego w pkt 1 

5. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora mają Państwo prawo do: 

1) dostępu do treści danych, jednakże jeżeli spełnienie obowiązku prawa dostępu do danych 

osobie której dane  dotyczą, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający 

może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na 

celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, 

2) sprostowania danych, 

3) usunięcia danych, jeżeli: 

a) wycofają zgodę na przetwarzanie danych osobowych, 

b) dane osobowe przestaną być niezbędne do celów, dla których zostały zebrane lub dla 

których były przetwarzane, 

c) dane są przetwarzane niezgodnie z prawem. 

4) ograniczenia przetwarzania danych, jeżeli: 

a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 
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b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się 

usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, 

c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są 

one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony 

roszczeń, 

d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu 

stwierdzenia, czy prawnie  uzasadnione podstawy po stronie administratora są 

nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. Wystąpienie osoby 

z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych nie ogranicza  przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu. 

5) cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie zgody nie wpływa na przetwarzanie 

danych dokonywane przez administratora  przed jej cofnięciem. 

6. Podanie Twoich danych: 

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, których działa administrator. Jeżeli odmówisz podania 

Twoich danych lub podasz nieprawidłowe dane, administrator nie będzie mógł zrealizować 

celu do jakiego zobowiązują go przepisy prawa, 

2) jest wymogiem umownym. Jeżeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie będziemy 

mogli podpisać i realizować z Tobą umowy, 

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, która może być cofnięta w dowolnym momencie. 

7. Przysługuje Ci także skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych - 

Warszawa ul. Stawki 2, gdy uznasz, iż przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

8. Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również w formie 

profilowania 

9. Administrator nie przekazuje danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowych. 

 

XX. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:  

• Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1; 

• Formularz Ofertowy - Załącznik nr 2;  

• Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego – Załącznik nr 3. 


