Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 12/2016 Starosty Wabrzeskiego
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

WYKAZ
DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Wykaz stanu osobowego statego dyzuru do powiadomienia o niezwlocznym stawieniu
si¢ W pracy.

2. Grafik pemienia stuzby statego dyzuru.

w

Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w pracy.

Wykaz punktéw kontaktowych na terenie powiatu.

Wykaz adresow i numerow telefondéw statych dyzurow w powiecie i gminie.
Wykaz adreséw i numerdw telefonéw organdéw nadrzgdnych.

Wykaz kurierdéw i przydzielonych §rodkéw transportowych.

Ksigzka meldunkow.
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Dziennik ewidencji informacji statego dyzuru.

10. Brudnopis.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 12/2016 Starosty Wabrzeskiego
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

ZASADY ORGANIZACJI I WYPOSAZANIA
PUNKTOW KONTAKTOWYCH

Punkty kontaktowe utworzy¢ na bazie funkcjonujacych calodobowo: stanowisk
kierowania jednostek samorzadowych, centrow zarzadzania kryzysowego i centrow
reagowania, stanowisk kierowania policji 1 PSP, placéwek shuzby zdrowia oraz
stanowisk dyspozytorskich stuzb zaktadéw pracy.

W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom petnigcym
dyzur - w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania
z pomocy: strazy miejskiej, urzedow telekomunikacyjnych, pocztowych, Policji oraz
strazy pozarnej dla niezwlocznego przekazania informacji zainteresowanym osobom.

Osoby pehigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowigzku
przyjecia 1 odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i
niezwlocznego przekazania jej adresatowi lub osobie zastgpujace;.

W przypadku utworzenia lub uruchomienia statego dyzuru dziatalno$¢ punktu
kontaktowego nalezy zawiesic.

Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowac i o fakcie tym nalezy poinformowac organy, na rzecz ktérych beda
dziata¢ podajac: nazwe instytucji organizujgcej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu,
w ktorej pelniony jest catodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu
kontaktowego;

2) wyposazyé w:
a) wykaz osob funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery telefonow,

b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska
nadawcy 1 przyjmujgcego informacj¢ oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej
przekazano informacje.



