Zarzadzenie Nr 2/2016
Starosty Wabrzeskiego
z dnia 12 stycznia 2016 roku

w sprawie powolania Zespolu Redakcyjnego do spraw Biuletynu Informacji
Publicznej

Na podstawie art. 9 ust. 2 z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publiczne;j
(Dz. U. z 2015r. poz. 2058 i z 2016r. poz. 34), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Obowiazek udostepniania informacji publicznej przez Rade Powiatu w Wabrzeznie, Starostg
Wabrzeskiego wraz z kierowanym przez niego Urzedem realizowany jest poprzez Biuletyn
Informacji Publicznej (BIP).

§2
Powoluje sie Zespot Redakeyjny do spraw BIP w skladzie:

1) Jozef Krawczyk - przewodniczacy zespotu redakcyjnego;
2) Karol Sarnecki - administrator BIP;

3) Dariusz Broda - administrator BIP;

4) Pawel Sarnecki - czlonek zespotu;

5) Marta Kope¢ - czlonek zespotu;

6) Mirostaw Okrasa - cztonek zespotu;

7) Krzysztof Golen - cztonek zespotu;

8) Sylwia Dabrowska - cztonek zespotu.

§3

Zadania Zespotu Redakcyjnego okresla ,Regulamin funkcjonowania BIP” stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§4

Nadzér nad sprawnym dziataniem systemu sprawuje Sekretarz Powiatu petniacy funkcje
przewodniczacego Zespotu Redakcyjnego.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu Redakcyjnego.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 14/2014 Starosty Wabrzeskiego z dnia 8 lipca 2014 w sprawie
wyznaczenia pracownikéw odpowiedzialnych za wprowadzenie i aktualizacj¢ informacji
zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do

Zarzadzenia nr 2/2016
Starosty Wabrzeskiego

z dnia 12 stycznia 2016 roku

Regulamin funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§1

1.Niniejszy regulamin okresla szczegétowe zasady funkcjonowania BIP, zasady i sposob
umieszczania informacji oraz obowiazki i uprawnienia zespotu redakcyjnego BIP.

2.Zakres przedmiotowy i rodzaje udostgpnianej informacji publicznej okresla ustawa z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, zwanej dalej ustawa.

§ 2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

7)

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2015r. poz. 2058 i z 2016r. poz. 34);

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie;

Redakeji lub zespole - nalezy przez to rozumie¢ zespot redakcyjny;

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie;

Ministrze - nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw administracji
publicznej;

Strona gléwna - nalezy przez to rozumie¢ strong gtéwng Biuletynu Informacji
Publiczne;j; ‘

URL - (ang. Uniform Resource Lokator)- adres wskazujacy lokalizacj¢ zasobow w
Internecie w szczegolnodci adres strony www, w przypadku Biuletynu Informacji
Publicznej  Starostwa  Powiatowego ~w  Wabrzeznie jest to  adres:
http://bip.wabrzezno.pl



§3

Wprowadzanie i zatwierdzanie informacji w bazie danych BIP nastgpuje poprzez panel
administracyjny redakcji BIP.

Rozdzial 2

Redakcja BIP

§4

W celu zapewnienia prawidtowej i sprawnej obstugi strony Biuletynu Informacji Publicznej
powotuje si¢ zesp6l redakcyjny do spraw strony Biuletynu Informacji Publicznej, zwany dalej
zespotem ds. BIP.

§5
Zespot Redakcyjny BIP tworza:

1) Redaktor BIP - przewodniczacy zespotu redakcyjnego;
2) Administratorzy BIP;
3) Operatorzy BIP - cztonkowie zespotu.

§6
Do zadan Zespohu Redakcyjnego w szczegoélnosci nalezy:

1) Analizowanie uwag i spostrzezen oraz inicjowanie dziatan korygujacych;

2) Dostosowanie BIP do obowigzujacych standardow, wymagan i oczekiwan;

3) Biezace przekazywanie redaktorowi BIP informacji podlegajacych udostgpnieniu w
BIP;

4) Techniczne wdrazanie ustalonych przez Zesp6t zmian;

5) Publikowanie informacji przekazanych do zamieszczenia na BIP;

6) Prowadzenie dziennika zmian tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP;

7) Kontrolowanie w kazdy dzien powszedni dziennika zmian zawartosci Biuletynu przy
pomocy odpowiedniego narzedzia utrwalajacego dokonane zmiany;



8) Dokonywanie na wniosek redaktora BIP modyfikacji systemu majacych na celu
poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelnosci i przejrzystosci strony BIP;
9) Dbanie o spetnienie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

§7
Do zadan redaktora BIP nalezy nadzdr BIP, a w szczegdlnosci:

1) Analizowanie informacji przekazywanych do BIP pod wzgledem zgodnosci z ustawa;

2) Monitorowanie i zatwierdzanie do publikacji informacji przekazanych przez
pracownikow urzedu;

3) Wskazywanie pracownikow Urzedu do redakcji BIP w ramach ich uprawnien.

§8
Do zadan administratoréw BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) Koordynacja informacji zamieszczanych na BIP;

2) Prowadzenie szkolen wewngtrznych;

3) Biezaca pomoc i udzielanie informacji dotyczacej aktualizacji BIP;

4) Przydzielanie w porozumieniu z przewodniczacym zespotu redakcyjnego osobom
upowaznionym identyfikatorow oraz ustalenie i nadzorowanie zasad zmiany haset
dostgpowych, a takze i state aktualizowanie rejestru czynnych identyfikatorow.

§9

Pracownicy Urzedu sa obowigzani opracowywac i przekazywaé¢ w formie elektronicznej
informacje podlegajace publikacji w BIP na wniosek cztonka Zespotu Redakcyjnego.

Rozdzial 3

Standardy funkcjonowania BIP i terminy publikacji

§ 10

1. Dokumenty przekazywane do publikacji w BIP przekazywane sg droga elektroniczna
lub za pomocg dowolnego nosnika elektronicznego do poszczegdlnych redaktoréw.



2. Terminy publikacji w BIP:

1) informacje publikowane sa w BIP niezwlocznie po ich przyjeciu do publikacii,
chyba ze dla zachowania jednoczesnosci ich publikacji za posrednictwem innych
sposobéw podania do wiadomosci publicznej jest konieczne uwzglednienie
terminu wynikajacego z tych sposobow;

2) w przypadku, gdy publikowana w BIP informacja podlega dodatkowo
wywieszeniu na tablicy ogloszen Urzedu, jej wywieszenie nastgpuje niezwlocznie
po stwierdzeniu publikacji w BIP.

§11

Tre$¢ dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie BIP wymaga zatwierdzenia
przez Sekretarza Powiatu. Tres¢ dokumentu przestanego do zamieszczenia na BIP
przechowywana jest w wydziale, w ktérym zostala wytworzona.

§12

Odpowiedzialnosé¢ za forme, tres¢ i zgodnos$¢ z obowiazujacymi przepisami przekazywanych
informacji ciazy na kierownikach wydziatéw, w ktérych informacje zostaly wytworzone.




