
Zarządzenie I{r t4 12014

Starosty Wąbrzeskiego
z dnia 8 liPca 2014 roku

w sprawie powołania Zespołu Redakcyjnego do spraw Biuletynu Informacji Publicznej

Napodstawie art.9 ust.2 ustawy zdnia 6 września 200Ir. o dostępie do informacji

publicznej (Dz.IJ. z20l4r. poz.782), zarządzam. co następuje:

$1

obowiązek udostępniania informacji publicznej ptzęz Radę Powiatu w Wąbrzeźnie,

Starostę Wąbrzeskiego \Waz z kierowanym przez niego Urzędem realizowany jest poprzez

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP).

s2

Powołuje się Zespół Redakcyjny do spraw BIP w składzie:

1) Józef Krawczyk- przewodniczący zespołu redakcyjnego;
2)Darrusz Broda - administrator BIP;
3) Paweł Sarnecki - członek zespołu;
4) Marla Kopeó - członek zespołu;
5) Mirosław okrasa - członek zespołu;
6) Ktzysztof Goleń - członek zespołu.

s3

Zadania Zespołu Redakcyjnego określa ,,Regulamin funkcjonowania BIP'' stanowiący

załącznlk do niniej sz e go zarządzenla.

Nadzór nad sprawnym działaniem systemu
przewodnic Zącęgo zespołu redakcyj ne go.

s4

sprawuje Sekretarz Powiatu pełniący funkcję

ss

g taę.

Ęiła:tra

Wykonanie zarządzenia powierza się członkom Zespołu Redakcyjnego.

s6

Traci moc Znządzenie nr 1Il2003 Starosty Wąbrzeskiego z dnia 27 czerwca 2003 roku w

sprawie 1głryznaczeflia pracowników odpowiedzialnych Za wprowadzanie i aktua|izai1ę

informacj i zamie szczanych w B iul etyni e Informacj i Pub I i c znej .

$7

Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.
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Regulamin funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej

Rozdział 1
Postanowienia ogólne

$1

i. Niniejszy regulamin okreŚla szczegółowe zasady funkcjonowania BIP, Zasady i sposób

umieszczania informacj l oraz obowiązki i uprawnienia zespołu redakcyjnego BIP.
2. Zakres przedmiotowy i rodzaje udostępnianej informacji publicznej okreŚla ustawa z dnia

6wrzęśnia}}}Ir. o dostępie do informacji publicznej,zwanej dalej ustawą.

s2

Ilekroó w niniejszym regulaminie jest umowa o:

1) ustawie - naleŻy przez to rozumięć ustawę z dnia 6 wrzeŚnia 200Ir. o dostępie

do informacji publicznes (Dz.IJ. z20l4r. poz.782);
2) urzędzie _ naleŻy przez to rozumieÓ Starostwo Powiatowe w Wąbrzeźnie;
4) redakcji lub zespo|e - naleŻy ptzezto rozumiec zespół redakcyjny;

5) BIP naleŻy rozumieć Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego

wWąbrzeŹnie;
6) Ministrze - naleŻy przez to rozumieć ministra właściwego do spraw administracji
publicznej;
7; .t"o',u główna * naleĘ ptzęzto rozumieć stroną główną Biuletynu Informacji Publicznej;

8) URL (ang. Uniform Resource Lokator) adres wskazujący lokalizację zasobów

w Interneci e w szczególności adres strony www; w przypadku Biuletynu Informacji Publicznej

Staro stwa P owiatowe go w Wąbr zeźnie jest to adre s : http : //bip. wab rzezno .pl

$3

Wprowadzanie i zatwierdzatlie informacji w bazie danych BIP następuje poprzez pane|

administracyjny redakcj i BIP.

Rozdział2

, Redakcja BIP

$4

W celu zapewnienia prawidłowej i sprawnej obsługi strony Biuletynu Informacji Publicznej

powołuje się zespół ródakcyjny do spraw strony Biuletynu Informacji Publicznej, zwany dalej

zespołem ds. BIP.



ss

Zespół Redakcyjny BIP tworzą:
1) redaktor BIP _ przewodniczący Zespołu redakcyjnego;
2) administrator BIP;
3) operatorzy BIP - członkowie zespołu.

s6

Do zadanZespołu Redakcyjnego w szczególności należy:
1) analizowanie uwag i spostrzezeń i inicjowarie działankorygujących;
2) dostosowywanię BIP do obowiązujących standardów, wymagań i oczekiwań;
3)bieŻąceprzekazywanie redaktorowi BIP informacji podlegających udostępnieniu w BIP;
4) techniczne wdrazanie ustalony ch przez Zesp oł zmian1'

5 ) pub l ikowani e info rm acji pr zekazanych do zamię szczenia na B IP ;

6) prowadzenie dziennlkazmiantreŚci informacji publicznych udostępnianych w BIP;
7) kontrolowanie wkażdy dzienpowszedni dziernikazmianzawartoŚci Biuletynuprzy pomocy

o dp o wi ednie go narz ę d zia lttw alając e go dokonane zmiany ;

8) dokonywanie na wniosek redaktora BIP modyfikacji systemu mających na celu poprawę
j ego funkcj onalności, a takŻe czytelności t przejrzy s\ości strony BIP ;

9) dbanie o spełnienie minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych.

s7

Do zadairedaktora BIP należy nadzór nad BIP, aw szczególności:
1) analizowanie informacjiprzekazywanych do BIP pod względem zgodności z ustawą;

2) monitorowanie i zatwietdzanie do publikacji informacji przekazanych przez pracowników

urzędu;
3) wskazywanie pracowników Urzędu do redakcji BIP w ramach ich uprawnień.

s8

Do zadńadministratora BIP naleŻy w szczególności:
1) koordynacja informacji zamieszczanych na BIP;
Ż) prowadzenie szkoleń wewnętrznych;
3) bieŻąc a pomo c i udz ie l ani e informacj i doty cząc ej aktualtzacji B IP ;

4) przydzielarie w porozumieniu z ptzewodniczącym zespołu redakcyjnego osobom

upowaźnionym identyfikatorów oraz ustalanie i nadzorowanie zasad zmiany haseł

dóstępowy ci, atakŻę prowadzenie i stałe z aktualizowanie rejestru czynrrych identyfikatorów.

$e

Pracownicy Urzędu są obowiązani opracowac t przekazaó w formie elektronicznej informacje

podlegające publikacji w BIP na wniosek czŁonkaZespołu Redakcyjnego.



Rozdział 3
Standardy funkcjonowania BIP i terminy publikacji

s10

1. Dokumenty przekazywane do publikacji w BIP przekazywane Są drogą elektronicznąIub za

pomocą dowo lne go no śnika elektroniczne go do p o szczego|nych redaktorów.

2. Terminy publikacji w BIP:
1) informacje publikowane Są w BIP nięzwłocznie po ich przyjęciu do publikacji, chyba

Ż,e dla zachowania jednoczesnoŚci ich publikacji za pośrednictwem innych sposobów podania

do wiadomości publicznej jest konieczne uwzględnienie terminu wynikającego z tych
sposobów;
iy - prrypadku, gdy publikowana w BIP informacja podlega dodatkowo wywieszeniu

na tablicy ogłoszenUrzędu, jej w1r'vieszenie następuje niezwłocznie po stwierdzeniu publikacji
w BIP.

s11

Treść dokumentu przygotowanego do zamieszczenia na stronie BIP wymaga zatwierdzenia

przez Sekretarza Powiatu. Treść dokumentu przesłanego do zamieszczenia na BIP
przechowywana jest w wydziale, w którym została w1'tworzona.

s12

odpowiedzialnośó za formę, treśó i zgodność z obowiązującymi przepisami przekazywanych

infórmacj i cięy na ki ero wnika ch v'y działów' w któ rych informacj e zo stały wytworzo ne.


