
Zaruądzenie nr 8/2014

Starosty Wąbrzeskiego

z dtia 9 kwietnia}Dl4 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowości

Na podstawie att. 1,0 ust. 2 ustawy z dnla 29 wrześtia 7994 r. o rachunkowości (D'. U. z 201'3 poz. 330

i 613) z uwzględnieniem art. 40 ustawy z dnia 27 sterprtta 2009 r. o finansach publicznych pz. IJ. z

2013 r. poz. 8B5, poz. 938 i 1646 otaz z 201'4 t. poz. 379) zatządzam, co następuje:

$ 1. 1. W ,,Zasadaclt prowadzenia ksiąg rachunkowych' metody wyceny aktywów i pas1'wów

oraz astaLarlta wyniku finansowego'' stanouriących załącznik nr 1' do Zatządzetia nt 1,6/201'0 Starosty

Wąbrzeskie go z drtla 27 grudnta 201'0 t. w sprawie wprowadzetia zasad (polityki) tachunkowości:

1) w$3:

a) ust. 4 oftzymuje brzmienie:

,,4. Wykaz zbiotów danych tworzących księgi tachunkowe na komputetowych

nośnikach danych z okteśleniem ich struktury i wzajemnych po:viązań' opis funkcji, jakie pełnią

te zbtory w otganizacji całości ksiąg tachunkowych or^z w procesach przenvatzatia danych,

zawiera dokumentacja techniczno-eksploatrcy1fl^ Systemu informatycznego tachunkowości

,'RADIX'' stanowiąca załączn1k do niniejszej dokumentacji opisującej politykę

rachunkowości.'',

b) po ust. 4 dodaje się ust. 4a - 4c w btzmieniu:

,'4a. opis systemu ptzetwatzania danych zawierający:

1) wrykaz ptogramów, ptocedur lub funkcji (w zależności od struktury oprogfamowania);

2) opis algorytmów i patametrów eksploatacyjnych;

3) opis programowych zasad ochrony danych, w tyrn ,v szczegótności metod zabezpieczetia

dostępu do danych oraz metod zabezpleczenia dostępu do systemu informatycznego

rachunkowości

zawtera dokumentacja techniczno-eksploatacyjna Systemu informatycznego tachunkowości

,,R_ĄDIX'' stanowiąca załączntk do niniejszej dokumentacji opisujacej politykę rachunkowości.

4b. I{sięgr rachunkowe Są pfowadzone z wykotzystaniem Systemu informatyczfLego

nchunkowości,,RADIX'':

1) FĘ od dnia 1 ltpca 2004 r. (aktualrra wersja 5.33 z dna 30.1'0.2013 r.);

2) FI{Z od dnia 1 sqcztia2006 r. (aktualna wersja 5.33 z drna 30.10.2013 t.).

4c. opis Systemu słwżącego ochronie danych zawiera dokumentacja techniczno-

eksploatacyjna systemu infor:rnatyczflego rachunkowości ''RADIX'' stanowiąca załączntk do

niniej szej dokumentacji opisujacej politykę rachunkowości.''



2) w$7:

Ą w ust. 12 skteśla się: ,,i zasiaczy UPS'',

b) ust. 18 otflyrrluie brzmienie:

,,1.8. IJ morzeniu nie podlegaja:

1) gunty;

2) budynki, lokale, budowle i vządzełia zahczane do spółdzielczych zasobów

mieszkaniowlch;

3) dzieła sztuki i eksponaty muzealrte-",

.) w ust. 20 pkt 2 skteśla się: ''i zasl)aczy UPS'',

d) ust. 25 pkt 1 ottzymuje brzmienie:

,,21. Sposób umatzańa środków trwałych uzależtiony jest od ich wartości początkowej:

1) podstawowe śtodki trwaŁe ewidencjonowane na koncie 011 (Środki ttwałe) _ Stlona

!7n' umatza się w opatciu o stawki amotĘzacji. określone w załączniku nr 2 do ,,Zasad

prowadzenia ksiąg rachunkowych, metod wyceny aktywów i pasywów otaz lstaLzńa

wyniku finansowego", fla koniec roku budżetowego na podstawie wydruku z Systemu

tnformatycznego STW firmy Systemy I(omputerowe ,,RADIX". Jest ono zapisywane w

księdze głównej jednostki na kontach:

Ą 400 (Amotqrzacja) - po stronie !7n,

b) 071 pmotzenie środków trwałych oraz wattości niematerialnych i ptawnych) _

po sffonie Maf',

e) ust.27 otrzymuje brzmienie:

,,27. Na potrzeby wycefly bilansowej wartość gflrntów nie podlega aknabzacji, z lvyŁączeniem pfawa

użytkowania wieczystego gfuntóv/, ktote umarzane jest wg stawki uzależnionej od okresu na jaIł

zostało ustanovrione prawo użytkowania wieczystego. Dla okresu 99 Lat ptz11muje się stawkę w

wysokości lo/o.D|a oktesów krótszych stawka obljczana jest wg wzoru:

L000/o : okres na 1aIĄ zostało ustanowione pfawo użytkowania rxrieczystego.'',

, skteśla się ust. 34'

g) zaŁącznk nr 1 zastępuje 5ię załącznikiem nr do niniejszego zarządzen7a.

2. W ,,Zakładowym planie kont'' stanowiącym zaŁączn1k nt 2 do Zanądzetia nr 1'6/2070

Statosty \X/ąbtzeskiego z dnta 27 grudnia 2010 t. w sprawie wptowadzenia zasad (polityki)

tachunkowości:

1) w$5:

a) pkt 2 skteśIa się wyrazy: ,,i zasiacze UPS'''

b) pkt 6 skteśla się wyrazy: ,,i zasiacze UPS'';

2) $ 8 otrzymuje btzmienie:



,,s 8. 1. Konta ksiąg pomocniczycbprcwadzi się dla:

1) środków trlvałych, pozostałych środków trwałych' wattości niematerialnych i ptawnych

otaz dokony'wanych od nich odpisów umozeniowych (konta 011, 013, 020' 071' i 072);

2) nalezności z Ętułu uzytkowania wieczystego gtuntów stanowiących własność Powiafu

\X/ąbtzeskiego i Skatbu Państwa;

3) nalezności z Ętuła ttwałego zarządu;

4) rozrachunkósl z pncownikami' aw szczególności jako imienną ewidencje wynagrodzeń

pracowników zapewtiajac+uzyskanie informacji, z całego okresu zatrudtietia;

5) opetacji sprzedaży Q<olejno numelowane własne faktury i inne dowody, ze

s z cz egółowo ścią niezb ędną do celów p o datkowych) ;

6) opetacji zakupu (obce faktury i inne dowody' ze szczegóŁowością niezbędną do wyceny

składników aktywów i do celów podatkowych);

7) operacji gotówkowy cb' w przyryadku prowad zetia kasy ;

B) istotnych dla jednostki składników akt}'wów.

2. Iśięgi pomocnicze prowadzi się ptzy wykorzystaniu systemów infotmaĘcznych

ftmy Systemy l(omputerowe,,RADIX":

1) system STW od dnsa 27 m^rc 2008 t. (aktualna wetsja 2.1.5 z 24.03.201,1 t.) - dla

ewidencji określonej w ust' 1 pkt 1;

2) system WIP od dnia 8 marca 2004 r. (aktualna wetsja 5.53 z 09.1,0.201,3 t.) - dla

ewidencji określonych w ust. 1 punktach 2 i 3;

3) System PŁACE od dńa 01.08.1999 t. (aktual'na wetsja B.10 z 18.12.2013 t) - dla

ewidencji określonej w ust. 1 pkt 4;

4) system KASA od dnia 1,.07 .2004 t. (aktualna wetsja 3.31, z 16.04.2013 t.) - dia ewidencji

okteślonej w ust. 1 pkt 7.

3. Uzgodnienie zapisów i sald ksiąg pomocniczych z kontami księgt głównej

dokonywane jest:

1) codziennie - system I{ASA;

2) na koniec każdego kwartału _ system !7IP;

3) na koniec toku óbrachunkowego - System STW.

4. Ewidencja środków trwałych (konto 01'1), pozostałych środków trwałych (<onto

013)' wattości niematedalnych i prawnych ftonto 020) otaz długoterminowych aktywów

finansowych ftonto 030) ptowadzona lest z wykorzystaniem systemu inform^tycznego

STW w sposób chronologiczny d|a wszystkich śtodków tr'wałych z podztaŁem na gfupy

odpowiadające I{lasyfikacji Środków Trwałych i powinna zawietać następujące informacje:

1) datę przyjęCia do uźytkowania, numef i rodzaj dowodu;

2) numer 'tnwentarzowy obiektu;



3) nazwę środka tr.lrrałego, wartości niematerialnej lub ptawnei lub długotrwałych akty'wów

finansowych;

4) numef fabryczny jeżeli jest trwaIe naniesiony na środku tt:vałym; w ptz1padku gfuntów

numef fabryczny zastępuje się numerem działlł;

5) specyfrkację wszystkich częśct składających się na zespół komputerowy lub inny

składajacy się z określonych części zŁożony śtodek trvaŁy 1eżel:' części składowe zostały

wryszczegókione na dokumencie zakupu śtodka twałego;

6) wartość początkową środka twałego i wattości poszczegó7nych części składowych;

7) wartość po aktualtzac1i;

8) wartość po ulepszeniu;

9) symbol klasyfikacji śtodków twałych;

10) stawkę amotĘzac)i;

1' 1) rocznąkwotę amotĘ zac1i;

12) metodę amorĘzacJi;

13) tok budowy lub ptodukcji;

14) miejsce eksploatacji;

15) osobę odpowiedzia7nąmateńalnte za dany składnik majatku;

16) datę rozchodu i numer dowodu.

5. Ewidencja ilościowa dotyczy wyposazenia - śtodków trwałych o wartości

początkowej ponżej 1 000,00 zł z wryłączen1em komputetów, monitotów' drukatek i

skanetów, któte podlegają ewidencii i1ościowo-wattościowej na koncie 01'3.";

3. w ,,Instrrrkcji spotządzania, obiegu, konttoli' ochtony t atchjsvtzowatia dowodów

księgowych otaz zasad odpowiedzialności za powietzone mienie Statostwa powiatowego w

Yląbrzeźnie'' stanowiącej załączntk nt 3 do Zaruądzenta nt 76/201'0 Statosty \X/ąbrzeskiego z dnla 27

grlrdnia 2010 r. w sprawie wptowadzenta zasad (polityki) tachunkowości:

1) użyte wry taż etie,,faktuta VAT'' zastępuj e się wyrażeni em,,faktura" ;

2) - $ 3 pkt 1 - 4 otnymujabrzmienie:

,,$ 3. Ilektoć w niniejszej insttukcji jest mowa o:

1) ustawie o tachunkowości' dotyczy to ustawy z dnta 29 września 1994 f. o

rachunkowości (Dz. IJ. z 2013 t. poz. 330 z p6źn. ,^.);

2) ustawie o finansach publicznych, doĘczy to ustawy z dnta 27 sierpnta 2009 r. o

finansach publicznych @". U. z 2013 t. poz.885 z poźn. zm.);

3) ustawie Prawo zarnowień publicznych, doĘczy to ustawy z dnia 29 stycztia 2004 r.

- Ptawo zam1wien publicznych (D". U. z 201'3 L poz.907 z poźn. zm.);

4) ustawa o podatku od towarów i usług, doqczy to ustawy z dnta 11' matca 2004 t. o



3)

4)

s)

6)

podatku od towatów i usług @". U. z 2011t. Nr 177' poz.1'054 z późn. zm.);";

w $ 6 ust. 1 pkt 5 offzymujebrzmienie:

,'5) podpis wystawcy dowodu otaz osoby, któtej wydano lub od któtej przy)ęto składniki

majątkowe (zgodnie z :ustAwa o podatku od towatów i usług faktury VAT nie wrymagają

podpisu wystawcy i odbiorcy);"

w $ 14 ust. 2 pkt 2 oftzymuje btzmienie:

',2) Polecenie pzelewu polega na udzieleniu ptzez jednostkę dyspozyc1i obciĘena je)

tachunku okteśloną kwotą otaz uznarl7a tią nchunku wietzyciela. Służy do regulowania

zobolvtązał z Ętułu wszelkich toz\lczeń'' bez względu na wysokość zobowiązatia.

Podstawą do wystawrenia polecenia pzelewu powinien być oryginał dowodu podlegający

zapłacte lub polecenie zapłaĘ. Polecenie pzelewu spotządza upowazniony pracownik, a

podpisy i pieczęć składane są zgodnie z kaftą wzorów podpisów złożoną w banku.

Polecenia przelewu dokony'wane są ptzede wszystkim za pośredntctwem elekttonicznego

Systemu obsługi bankowej Millenet, poptzez zalogowanta w sytemie i pracę sl tybie on

lirte. System Millenet umozliwia z\ecante opetacji bankowych bezpośrednto z siedzlby

urzędu. ochtona danych i tozltczen transakcji w Millnecie zapewtia:

a) zabezpieczenie komunikacii protokołem SSL (128-bitowe szyfrowanie danych),

b) podwójne logowanie użytkownika za Pomocą Millel{odu otaz Loginu,

c) osobiste hasła dostępu dla każdego użytkownika,

d) podpis elektroniczny wystawiony przez Bank Millennium SA do autotyzacji transakcji;";

w $ 15 ust. 3 oftzymuje bzmienie:

,,3. Faktura jest dowodem księgowym potwietdz^1ąCym dokonanie zakupu towarów lub usług.

Zawattość faktury określa ustawa o podatki od towarów i usług oraz tozpotządzetie Ministra

Finansów z drlta 3 gudnia 201'3 r. w sprawie wystawiania faktur (D". U. z 2073 r' poz.1485).";

w $ 16 ast.2 ottzymuje brzmienie:

''2. DokumenĘ sprzedaży wymieniofle w ust. 1 pkt 1-3 wystawiane są zgodnie z ustawa o

podatku od towatów i usług otaz Iozpotządzenie Ministra Finansów z dtia 3 gudnia

201'3 r. w sptawie wystawiania faktur @". U. z 2013 r. poz.1485). Faktury wystawiane są

przez Wydział 'Finansowy or^z Wydział Administtacyjno-Gospodarczy, przy

wykorzystaniu progtamu komputetowego Fakturka (progtam użytkowany od 11'.07.2072,

aktualna wersja 1.46). Faktury wystawia się w trzech egzemplatzach _ po jednym dla

kupującego (oryglnał), Wydziału Finansowego i ptacownika wystawiaiacego fakturę

VAT.'';

w $ 20 ust.2 ottzymuje brzmienie:

',2. 
Nabycie mienia może nastąpić w trybach wskazanych w ustawie z dnta 5 czerulca 1998 r.

o samorządzie powiatowym pz. IJ. z 2013 L poz. 595 z późn. zm.).";

7)



8) załącznk nt 4 zastępuje się załącznikiem nt 2 do niniejszego zatząózenta.

\ 2. Zanądzenie wcho dziw życie z dtiem podpisania.
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Zz|ączńknr 7

zrrządzefiaff 8/2014

Statosty Wąbrzeskiego

z dnia 9 kwietnia 2014 r.

Wykaz zadańw systemie FKJ wg stanu na dzieit'l' sqcznia2014 t.

Zadanie 0L - dziennik - Starostwo Powiatowe

Zadanie 02 _ dziennik _ Zakładowy fundusz świadczeil socjalnych (Starostwo Powiatowe)

Zadanie 03 - dziennik - Wadia (Starostwo Powiatowe)

Zadanie 05 - dziennik - Proiekt,,Ptzebudowa drogi m 1722C"

Zadanie 10 - dziennik - Ptojekt ,Jestem uczniem _ będę pracownikiem''

Zadanie12 - dziennk- Państwowy Fundusz Rehabilitacji osób Niepełnosptawnych

Zadanie 18 - dziennik - Projekt 'Jestem 
uczniem - będę ptacownikiem''

Zadanie 26 - dziennk - Ptogtam ,,!7yrównywanle różric (1)'' (PFRON)

Zadanie 30 - dziennik - Program,'$7yrównywanlaróżtic (2)'' GFRON)
Zadanie 32 - dziennlk_ Ptojekt ,,Dziś uczeń - jutto ptacownik'' (dziennik zamknlęty)

Zadanie 36 - dziennik - Projekt,,Budowa sali gimnastycznej z zapleczem dydaktycznym dla

Zespołu Szkół Zawodowrych w Wąbtzeźnie" (dziennik zamknięty)

Zadanie 37 _ dziennik - Ptojekt ,,Podniesienie attakcyjności i jakości szkolrrictwa zawodowego na

tetenie województwa kujawsko-pomorskiego w toku szkolnym

2008 / 2009'' (dziennik zamknęq)

Zadanie 38 - dziennik - Projekt ',Nauczycieluczący 
się - podniesienie kwalifikacji kadr systemu

oświaty z tefenu byłego województwa totuńskiego w latach 2008 i 2009"

(dziennik zamknięty)

Zadanie 39 - dziennik _ Projekt 
',Poplawa 

wykształcenia i wzrost kompetencji uczniów szkół

zaw o dowy ch Powiatu \X/ąbrze skie go p optz ez p odniesienie atrakcyj no ś ci

j akości szkolrrictwa Żawodowego''
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Załącznknr2

zatządzena re 8/201'4

Starosty Wąbrzeskiego

z dnia 9 kwietnia 2014 t.

UtYKAZ

PRO GRAMOST KOMPUTE,ROIrYCH STOS OIrANYC H !7 W\D Z IALE, FINANS O\X/\'\,f

STAROSTWA POWIATOI7EGO s7 WĄBRZEZNIE Do PRZET'$rARZANIA DANYCH

Lp. Nazwa programu Dostawca/Producent Data
wpfowadzenia

do
użvtkowania

Wersja na dzieit
9.04.2014

1,. System obsługi kadr I{ADRY
(odczvt)

Systemy Komputetowe
RADIX, Gdańsk

01.08.1999 6.14 z 30.10.2013

2. System naiczanta płac PŁACE 01.08.1999 8.10 z 18.12.2013

-). System {inansowo-księgowy
FI(B:

a) podsystem FKJ (obsługa
jednostek)

b) podsyste m FI{Z (obsługa
budżetu)

c) podsystem FI{!f (obsługa
oodsvstemu FI{I)

01,.07.2004 5.33 z 30.10.2013

01.01.2006 5.33 z 30.1,0.201,3

01.07.2004 5.33 z 30.10.2013

4. System obsługi kasy I{ASA 01..07.2004 3.31, z 16.04.2013

5. System windykacii opłat i
podatków WIP

08.03.2004 5.53 z 09.10.2013

6. System śtodki trwałe STW 27.03.2008 2.1,5 z 24.03.201.1

7. System PŁATNIK (tozllczenta z

ZUS)
Prokom Softwate SA,

V/arszawa
28.10.2001 9.01.001B

8. BeSTi@ (sptawozdawczosc
budzetowa i finansowa,
planowanie budżetu, wieloletnie
progrtozy finansowe)

Ministetstwo Finansow 15.05.200ó 3.02.01.3.07 z
08.04.201,4

9. SJo BeSTi@ (sprawozdawczość
budzetowa i fttansowa otaz
planowanie budzetu j ednostek
orEanizacvinvch)

Ministerstwo Finansów 02.01,.2014 1..02.01.3.07 z
08.04.201,4

10. Generatot Wniosków
Płatnlczych dla Po I{L

Ministetstwo Rozwoju
Regionalnego

28.1,0.2009 7.5.2

1,1. Fakturka Piott Ttocewicz 1,1.01.2012 r.46


