
Zarządzenie nr 2l20t4

StarosĘ Wąbrzeskiego

z dnia 7 sĘcznia 201.4 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postępowania w zakresie przeciwdziałania praniu

pieniędry oraz flnansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z

Ż0I3r.poz.595i645)wzwiązkuzart.2 pkt8oraz art. Ilaust.2ustawyz 16 listopada2000r.o

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 i

Nr 182, poz. 1228, zŻ0I1 r. Nr I34,poz.779' Nr I99,poz.1175' Nr 234,poz.1391 i Nr 291, poz.

1707, z2012 r. poz. 1529 oraz z20I3 r. poz. 1036) zarządzam. co następuje:

$ 1. Wprowadzam Instrukcję w sprawie ptzeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu

terroryzmu stano wi ąc ą zaŁącznik do niniej sz e go zn ządzenia.

$ 2. Funkcję Koordynatora ds. współpracy z Głównym Inspektorem Informacji Finansowej

powierzam Sekretarzowi Powiatu.

$ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu.

$ 4. Zarządzenie wchodziw Życie z dniem podjęcia.
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Załącmik
do zar ządzenia nr 2 l20 | 4

Starosty Wąbrzeskiego
z dnia'l sĘcznia2ll4 r.

INSTRUKCJA

w SPRAWIE PRZECIWDZIAŁANIA PRANIU PIENIĘDZY ORAZ FINANSOWANIU

TERRORYZyIU

$ 1. Ilekroó w Instrukcji jest mowa o:

1) ustawie - rozumie się przez to ustawę z dnta 16 listopada 2000 r. o przeciwdziałaniu praniu

pieniędzy i finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 z pożn. zm.);

2) kodeksie kamym - rozumie się przez to ustawę z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U'

Nr 88, poz.553 zpóźn. zm.);

3) GIIF - oznaczato Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

4) transakcji _ rozumie sięprzez to dokonywane we własnym' jak i cudzym imieniu, na własny' jak i

cudzy rachunek: wpłaty i wypłaty w formie gotówkowej lub bezgotówkowej, zlecone zarówno na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza nim; kupno i sprzedaż wartości dewizowych;

przeniesienie własności lub posiadania wartości majątkowych' w tym oddanie w komis lub pod

zastaw takich wartości, oraz przeniesienie wartoŚci majątkowych pomiędzy rachunkami

należącymi do tego Samego klienta; zamianęwierz1telności na akcje lub udziały:'

5) koordynatorze _ oznacza to osobę wyznaczonąprzez Starostę Wąbrzeskiego do pełnienia funkcji

Koordynatora ds. współpracy z GIIF.

$ 2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w WąbtzeŹnie właściwi merytorycznie z ty'tułu

powierzonych im obowiązków, winni zapoznać się z treścią niniejszej Instrukcji i bezwzględnie

przesttzegać zawartych w niej postanowień.

$ 3. Pracownicy Starostwa Powiatowego obowiązani są do zwracatia uwagi, w szczególnoŚct

na:

1) nietypowe transakcje związane znabywaniem czy dysponowaniem majątkiem Powiatu;

2) umowy związane z wykonaniem zadan publicznych w jednostkach samorządu terytorialnego,

realizowane w warunkach odbiegających od istniejących standardów;

3) nietypowe zachowaniai czynnoŚci podejmowane przez uczestników postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego, polegające m.in. na oferowaniu przez nich warunków wykonania

zamówieni a r aiząc o o dbie gaj ących o d o ferowany ch pr zez innych oferentów;

4) dokonywanie wpłat znacznychkwot gotówką

5) dokonywanie wpłat nalezności gotówkąw ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.



$ 4.1. Pracownicy Starostwa Powiatowego właściwi mery'torycznie z tytułu powierzonych im

obowiązków w zakresie dokonywanych transakcji, obowiązani są

1) dokonywać analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt2 ustawy, w których

występują symptomy wskazujące na możliwośó wprowadzania do obrotu finansowego wartości

maj ątkowych pochodzących z niele galnych lub nieuj awnio ty ch Źr o deł1'

2) sporządzać potwierdzotę za zgodnoŚó kopie dokumentów dotyczących transakcji, co do których

zachodzi podejrzenie, Że mogąone mieć związek z popełnieniem przestępstw, o którym mowa w

art.I65a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebrać dostępne informacje o osobach przeprowadzających transakcje;

4) dokonaó opisu transakcji, uzasadniającego podejrzenie występowania okolicznoŚci wskazanych w

art. I5aust. 1 ustawy i zaistnienia uzasadnionej koniecznoŚci powiadomienia o tym fakcie GIIF.

2. Pracownik Starostwa Powiatowego w przypadku podejrzenia, Że zachodzą podstawy do

zawiadomienia GIIF o zagtoŻeniu popełnienia przestępstwa, o którym mowa w art. 165 a lub w art.

299 Kodeksu karnego obowiązany jest do sporządzenia notatki słuzbowej zawierającej opis

zaistniałej sytuacji i ptzekazania jej kierownikowi komórki organizacyjnej. Kierownik komórki

organizacyjnej po zweryfikowaniu i uznaniu zasadności sporządzonej notatki przekazuje następnie tę

informacj ę Koordynatorowi or az do wiadomo ści S karbnikowi Powiatu.

3. Wzór powiadomienia GIIF stanowi zał'ączniknr 1 do niniejszej InstrŃcji.

s 5. 1. Koordynator uznając zasadność podjętych dziaŁan, o których mowa w $4 ust. I -2
przedstawia Staroście projekt powiadomienia GIIF' zawierający opis ujawnionych okolicznoŚci' na

podstawie których uznano' ze dokonano działan mających na celu pranie pieniędzy lub finansowanie

terroryzmu.

Ż. W przypadku braku zasadności powiadomienia GIIF' Koordynator spotządza

uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je Staroście.

3. Ostateczną decyzję, co do zasadności powiadomienia GIIF podejmuje Starosta.

4. Kopie powiadomienia GIIF wraz Z dokumentacją są ewidencjonowane w rejestrze

prowadzonymplzez Koordynatora, którego wzór stanowi załącznik nr 2 niniejszej Instrukcji.

$ 6. Koordynator odpowiada przedStarostą za realizację zadanwynikający ch z art.15 i art. 15a

ustawy.
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Załączniknr 1

do Instrukcji
w sprawie przeciwdziałaniu praniu pieniędzy

oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Ministerstwo Finansów

ul. Świętokrzyska12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieniędzy i finansowaniu terroryzmu

W związku z art. Isa ust. 1 ustawy z 16 listopada2000 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 oraz z 2013 r. poz. 1036), powiadamiam,

ze w trakcie kontroli/w wyniku analizy (naleŻy wymienic bądź zakres, termin przeprowadzonej kontroli bądŹ

rodzaj dokumentów poddanych analizie' będących podstmłąpowiadamiania GIIF)

zaistniało uzasadnione podejrzenie prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu.

opis ustaleń:

(opis ustaleń powinien zqwierąć dane, wymienione w art' I2 ust. 1 pkt 1-1 ustawy)

Załącznikz
(Zgodnie z ąrt. ]5ą ust. 1 pkt 2 naleŻy dołączyć pot'vvierdzone kopie dokumentów dotyczących transakcji, co do kłórych

zachodzi podejrzenie, że mająone nłięek z popełnieniem przestępstwa, o którym mowąw art. I65a lub art. 299 Kodeksu

karnego oraz idormacje o osobach przeprowadzających te transakcje).



Załączniknr 2
do lnstrukcji

w sprawie przeciwdziałarliu praniu pieniędzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Rejestr powiadomień GIII'

Lp.
Nazwa

dokumentu
Nazwisko

sporządzającego
Opis treści
dokumentu

Data
przekazania

Decyzja Uwagi


