Zarzadzenie Nr 10/2010

Starosty Wabrzeskiego
z dnia 10 wrzesnia 2010r.

w sprawie likwidacji Gospodarstwa Pomocniczego przy Starostwie
Powiatowym w Wabrzeznie pod nazwie: ,Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie”

Na podstawie art. 89 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku — Przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241) po
uzyskaniu opinii Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie (uchwata Nr 172/176/2010 z dnia
9 wrzesnia 2010r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Likwiduje sie Gospodarstwo Pomocnicze przy Starostwie Powiatowym
w Wabrzeznie pod nazwg ,Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Wabrzeznie” z siedzibg w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, zwane
dalej ,Osrodkiem”.

2. Termin rozpoczecia likwidacji Osrodka wyznacza sie na dzien
10 wrzesénia 2010 roku.

3. Termin zakonczenia likwidacji Os$rodka wyznacza sie na dzien
31 grudnia 2010 roku.

§ 2. Do dnia likwidacji Osrodek prowadzi dotychczasowg dziatalnos¢ i realizuje
zadania zgodnie z Zarzadzeniem Nr 11/1999 Starosty Wabrzeskiego z dnia
31 grudnia 1999r. w sprawie utworzenia Gospodarstwa Pomocniczego przy
Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie pod nazwg: ,Powiatowy Os$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie”.

§ 3. Sktadniki majatkowe, naleznosci i zobowigzania zlikwidowanego Osrodka
przejmie Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie.

§ 4. Wyznaczam nastgpujacy Harmonogram czynnosci likwidacyjnych
Osrodka:

Lp. Opis czynnosci Termin wykonania
1) | Zatatwienie spraw pracowniczych: 2 miesigce przed dniem
likwidacji

a) powiadomienie pracownikéw © wygasnieciu
stosunku pracy z dniem zakonczenia | (29 pazdziernika 2010r.)
dziatalnosci Osrodka,

b) powiadomienie pracownikbw o propozycji
przejécia do pracy w jednostce budzetowe;.

2) | Przeprowadzenie prac archiwizacyjnych zgodnie | Rozpoczecie 3  miesigce
z planem archiwizacji zatwierdzonym przez kierownika | przed dniem likwidacji
jednostki oraz przekazanie dokumentdéw jednostce




budzetowe;.

(1 pazdziernika 2010r.)

a zakonczenie do 2 tygodni
pe dniu likwidaciji

(do 15 stycznia 2011r.)

3) | Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow | Inwentaryzacje nalezy
i pasywow droga: przeprowadzi¢ na dzien
1) spisu ich ilosci z natury: aktywow pienieznych Zakonezenia dzelalnosd
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach | (31 grudnia 2010r.)
bankowych), rzeczowych skiadnikow aktywow Rozpoczecie czynnosci

obrotowych, srodkow trwatych oraz | . ;

. ' : : .. | inwentaryzacyjnych

nieruchomosci  zaliczonych do  inwestycji, e ;
i it s 2 miesigce przed dniem

z wyjatkiem wymienionych w pkt 3, a takze likwidacj

maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad

srodkow trwatych w budowie, (1 listopada 2010r.)

2) otrzymania od bankéw | uzyskania od | zakonczenie rozliczania
kontrahentéw  potwierdzenn  prawidlowosci | 2 tygodnie po dniu likwidacji
\.Nykazan‘ego w  ksiegach !'achunkowych (15 stycznia 2011r.)
jednostki stanu tych aktywow: Srodkow
bankowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek, z wyjatkiem wymienionych
w pkt 3 oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych sktadnikéw aktywow,

3) porownania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikaciji:
srodkow trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
i zobowigzan wobec o0s6b nieprowadzgcych
ksiag rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, a  takze  aktywow
i pasywéw niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz
wymienionych w pkt 1 i 2 jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylto
mozliwe.

4) | Pisemne poinformowanie kontrahentéw o przejeciu | 1 miesiagc przed dniem
naleznosci i zobowigzan przez jednostke budzetowg | likwidacji
oraz ewentualne zmiany umoéw z kontrahentami (1 grudnia 2010r.)

5) | Zgtoszenie likwidacji do organoéw podatkowych, urzedu | 2 tygodnie przed dniem
statystycznego i innych instytucji likwidacji

{15 grudnia 2010r.)

6) | Rozliczenie pracownikow oraz przekazanie | do 3 dni po zakorczeniu
pracownikom likwidowanego Osrodka dokumentéw | likwidacii
poswiadczajacych  zatrudnienie i wynagrodzenie, (do 3 stycznia 2011r.)

m.in. $wiadectw pracy, dokumentéw PIT-11, Rp-7
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7) | Zamkniecie ksigg rachunkowych oraz sporzadzenie | do miesigca po dniu likwidacji
sprawozdan budzetowych i sprawozdan finansowych d i

: o 31 stycznia 2011r.
likwidowanego Osrodka ( Yy )

8) | Zamknigcie rachunkdéw bankowych i przekazanie | w ostatnim dniu dziatalnosci
znajdujgcych sie na nich $rodkdéw na odpowiednie | Osrodka
rachunki bankowe jednostki budzetowej (31 grudnia 2010r.)

9) | Przekazanie protokotem zdawczo — odbiorczym: do 6 tygodni po dniu
a) zinwentaryzowanych aktywow i pasywow )
wg stanu na dzien likwidacji, (do 11 lutego 2011r.)

b) wykazu naleznosci i zobowigzan,

c) akt i dokumentow osobowych pracownikéw
i rozliczen pracownikéw z ZUS i organami
podatkowymi,

d) dokumentacji finansowo-ksiegowej,

e) spisu archiwizowanych dokumentow.

§ 5. Osobami odpowiedzialnymi za proces likwidacji s3:
1) Kierownik Osrodka,
2) Skarbnik Powiatu Wabrzeskiego,
3) Osoby odpowiedzialne za gospodarke mieniem rzeczowym |
pozostatym majatkiem likwidowanego Osrodka oraz kierownik komorki
kadrowe;.

§ 6. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja w skfadzie:
1) Tadeusz Hataj — przewodniczacy komisji,
2) Rafat Goralczyk — sekretarz komisji,
3) Bogdan Matuszewski — cztonek komisiji.

§ 7. Od dnia 1 stycznia 2011 roku traci moc Zarzgdzenie Nr 11/1999 Starosty
Wabrzeskiego z dnia 31 grudnia 1999r. w sprawie utworzenia Gospodarstwa
Pomocniczego przy Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie pod nazwa ,Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie”.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Osrodka.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sta ta

Kreysztof Maékfewicz
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