Zarzagdzenie Nr 3/2007
Starosty Wabrzeskiego
z dnia 15 stycznia 2007 roku
w sprawie Ramowego planu kontroli wewnetrznej

i funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie
na rok 2007

Na podstawie § 52 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Wabrzeznie

zarzadza m, co nastepuje:

§1

Ustalam Ramowy plan kontroli wewnetrznej i funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Wabrzeznie na rok 2007 stanowiacy zalacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czyni si¢ Sekretarza Powiatu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Starostwo Powiatowe

Y nrzeznie - Zatacznik do Zarzadzenia Nr 3/2007 z dnia 15.01.2007 r.
87_200 Wabreozno Starosty Wabrzeskiego

Ramowy plan kontroli wewnetrznej organizacji i funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie

na 2007 rok
Lp. Zadania Kontrolujacy Wydzial lub stanowiska Termin UWAGI)
kontrolowane
| | Z zakresu dyscypliny pracy:

1. Kontrola przestrzegania czasu pracy. Sekretarz Powiatu WSZySCY pracownicy caty rok

2. Kontrola realizacji planu urlopéw Sekretarz Powiatu WSZYSCY Pracownicy |  caty rok
i wykorzystanie zalegtego urlopu zgodnie Kadry
z Kodeksem pracy

3. Realizacja zadan zwigzanych Sekretarz Powiatu WSZYSCy pracownicy raz na
z przestrzeganiem przepiséw BHP i P.Poz. | Kier. Wydz. Administr.- kwartat

Gospodarczego
Il | Terminowos¢ realizacji zadan:

1. Sprawdzenie udzielania odpowiedzi lub Sekretarz Powiatu w kazdym wydziale | raz na rok
zatatwiania spraw zgodnie z terminem Kierownicy Wydziatéw
okreslonym w przychodzacym pismie lub
w przypadku wniosku podan zgodnie
z terminami w k.p.a.

2. Sprawdzenie prawidiowosci przyjmowanych | Sekretarz Powiatu w kazdym wydziale | raz na rok
termindéw w prowadzonych postepowaniach
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ul. Wolnosci 44
00 Wabrzeznao

~

Lp. Zadania Kontrolujacy Wydzialy lub stanowiska Termin UWAGI
kontrolowane
ll | Z zakresu podjetych uchwat i programow:
1. Ocena prawidtowosci zatatwianych spraw Sekretarz Powiatu Starostwo Powiatowe | raz na rok
w wyniku podjetych uchwat przez Zarzad Kierownicy Wydziatéw
i Rade Powiatu
Sekretarz Powiatu Starostwo Powiatowe | dwa razy
2. Kontrola realizacji przyjetych przez Rade Kierownicy Wydziatow w roku
Powiatu programéw i Jedn. Organ.Powiatu
IV | Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej:
1. Kontrola prawidtowosci zaktadanych teczek | Sekretarz Powiatu wszystkie wydzialy | raz na rok
spraw Kierownicy Wydziatéw
2. Kontrola stosowania wtasciwego Sekretarz Powiatu wszystkie wydzialy | raz na rok
oznakowania pism symbolem i numerem Kierownicy Wydziatow
przyjetym w Regulaminie Organizacyjnym
V | Realizacja zadan z otrzymanych
upowaznien z zakresu kompetencji Starosty
1. Kontrola prawidtowosci wydanych w imieniu | Sekretarz Powiatu wszystkie osoby raz w roku
Starosty decyzji przez osoby posiadajace upowaznione
stosowne upowaznienia
Stajpyosta

iewi




