ZARZADZENIE NR 11/1999 r.
Starosty Wabrzeskiego

z dnia 31 grudnia 1999 r.

w sprawie: utworzenia Gospodarstwa Pomocniczego przy Starostwie
Powiatowym w Wabrzeznie pod nazwa: Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie.

Na podstawie art. 20 ust. 3 pkt. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014) oraz art. 7d ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. Nr 30, poz. 163, Nr 43,
poz. 241, 21990 r. Nr 34, poz. 198, z 1991 r. Nr 103, poz. 446, z 1996 r. Nr 106,
poz. 496 i Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 54, poz. 349, Nr 115, poz. 741 i Nr 121,
poz. 770 oraz z 1998 r. Nr 106, poz. 668)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Tworzy si¢ Gospodarstwo Pomocnicze przy Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie
pod nazwa; ,Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wabrzeznie, zwany dalej ,Osrodkiem”, z siedzibg w Wabrzeznie.

§ 2.

Gospodarstwo Pomocnicze pod nazwa: Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie z dniem 1.01.2000 roku staje sie

na mocy art. 23' Kodeksu pracy strong stosunkéw pracy zawartych z pracownikami
dotychczasowej jednostki organizacyjnej pod nazwa: Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie.

§ 3.

Przedmiotem dziatalno$ci O$rodka jest wykonywanie zadan Starosty z zakresu
geodezji i kartografii, a w szczegblnosci:

O



1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia
terenow,

3) zaktadanie osnow szczegotowych,

4) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

5) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych,

7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego
systemu informaciji o terenie.

§ 4.

Organizacje i zasady funkcjonowania Osrodka okresla Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie
stanowigcy zat. nr 1.

§ 5.

Majatek Osrodka stanowig sktadniki majgtkowe przejete od dotychczasowej
jednostki organizacyjnej pod nazwg; Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej oraz przydzielone przez Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Osrodka.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2000 roku.
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Zatgeznik Nr 1

Do Zrzadzenia Starosty
Nr.4. aaa ..................
z dnia. 24.42..4299r..

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ W WABRZEZNIE

ROZDZIAL |

Postanowienia ogoine

§1
Regulamin Organizacyjny Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjne;
| Kartograficzne] w Wabrzeznie okresia zadania, organizacje i zasady funkcjonowania
gospodarstwa  pomocniczego © nazwie Powiatowy — Osrodek  Dokumentacii

Geodezyjnej |1 Kartograficznej w Wabrzeznie.

§2

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie dziata

na podstawie przepisow:

1. ustawy z dnia 17 maja 1989r. prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. Nr 30, poz.
163, Nr 43, poz. 241, z 1890r., Nr 34, poz.198, z 1991., Nr 103, poz.446, z 1996r.,
Nr 108, poz.496, Nr 156, poz.775, z 1997r., Nr 54, poz.349, Nr 115, poz.741, Nr
121, poz.770 oraz z 1998r. Nr 106, poz.688)

2. ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155,
poz. 5773).

§3
llekro€ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) staroscie - rozumie si¢ przez to Starostg Wabrzeskiego
2) starostwie - rozumie sig przez to Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie
3) osrodku - rozumie sie przez to Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w Wabrzeznie
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§4

Siedziba Osrodka miesci sig w Wabrzeznie przy ul. Wolnosci 44.

§5

Osrodek jest gospodarstwem pomocniczym Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie.

§6
Pracg Osrodka kieruje Kierownik, ktory jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Osrodka.

§7

Kierownik Osrodka podlega Staroscie.

§ 8
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej przy oznakowaniu

spraw uzywa symbolu ,0D" .

Rozdziat Il
Zadania Osrodka

§9

Do zadar Osrodka nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgodnie
z Instrukcjami Technicznymi, a w tym:
a) udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania
i udostepniania.
b) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen robdt geodezyjnych

I kartograficznych.
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¢) koordynacja realizacji rébc’;t dotyczgcych tego samego obszaru zgtaszanych
przez roznych wykonawcow prac geodezyjnych i kartograficznych.

d) udostepnianie danych z zasobu Osrodka.

e) wydawanie wytycznych do wykonania zgtoszonych prac geodezyjnych
i kartograficznych.

f) kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych
i kartograficznych pod wzgledem jakosci, kompletnosci oraz zgodnosci
z obowigzujacymi instrukcjami technicznymi.

g) ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentdw przyjetych do zasobu .

h} modernizacja | aktualizacja biezaca zasobu oraz dokumentdw ilustrujgcych
zasob.

i} wylaczanie dokumentéw z zasobu i wspdipraca w tym zakresie z archiwami
panstwowymi.

1) ocena stanu zascbu i wnioskowanie potrzeby wykonania prac
wynikajgcych z tej oceny.

k) prowadzenie , zaktadanie, modernizacja i aktualizacja mapy zasadniczej
I numerycznej.

1) naliczanie optat za udostepnianie i przyjmowanie materiatow do zasobu
Osrodka.

1} techniczne i przeciwpozarowe zabezpieczenie pomieszczen Osrodka.

0%

2) Wydawanie zaswiadczern o istnieniu niemieckich zaktaddw pracy w okresie |l wojny

Swiatowej dla Fundacji ,Polsko-Niemieckie Pojednanie” oraz udzielanie wyczerpujacych

wyjasnien w tych sprawach.

ROZDZIAL lii

Zadania i kompetencje Kierownika Os$rodka.

§ 10

Do zadan i kompetencji Kierownika Oérodka nalezy:

1) organizowanie pracy Osrodka.

2) kierowanie catoksztattem pracy Osrodka.




b T e e

109

4-

3) opracowanie corocznego planu finansowego Osrodka stanowigcego podstawe
gospodarki finansowej Orodka .
4) nadzdr nad przestrzeganiem przez pracownikdow Osrodka przepisow dotyczacych

ochrony tajemnicy panstwowe] | stuzbowej craz przepisdw przeciwpozarowych.

ROZDZIAL IV

Organizacja i zasady funkcjonowania Osrodka.

§ 11

1. Zadania Osrodka wykonuje Kierownik oraz pracownicy Osrodka.

2. Osrodek prowadzi samodzielnie sprawy gospodarcze i zaopatrzenie w niezbedne
materiaty.

3. Sprawy finansowe, kadrowe, socjaine i sprzatanie, a takze bezpieczenstwa
i higieny pracy prowadzi dla O$rodka Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie.

4. Wynagradzanie pracownikdw Osrodka ptatne sg w sposéb i na warunkach
przewidzianych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 1 lipca 1997r. w sprawie
wynagradzania pracownikow zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 77, poz.482 z pdzn.zm.).

5. Osrodek prowadzi wiasny rachunek bankowy.

ROZDZIAL V

Majatek Osrodka

§12
1. Odrodek prowadzi dziatalnos¢ na bazie sktadnikow majgtkowych przejetych
Z dotychczasowej jednostki organizacyjnej powiatu wabrzeskiego pod nazwg,
Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wabrzeznie.

2. Za majatek Osrodka odpowiada Kierownik Osrodka.



ROZDZIAL Vi

Zasady podpisywanie pism oraz dokumentéw geodezyjnych
i kartograficznych.

§13
1. Wszystkie pisma, rachunki oraz dokumenty geodezyjne i kartograficzne wychodzace
na zewnatrz podpisuje Kierownik Osrodka.
2. Kierownik Osrodka moze upowaznic¢ pracownika do podpisywania pism, rachunkow
oraz dokumentow geodezyjnych i kartograficznych w czasie swej nieobecnosci

(urlop, choroba, inne przyczyny).

ROZDZIAL Vii

Postanowienia koncowe.

§ 14

Osrodek uzywa pieczeci o nastepujgcej tresci:

POWIATOWY OSRODEK DOKUMENTACJI
GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ
ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno
tel./fax/056/688-27-82




