Zarzadzenie Nr 8/99

Starosty Powiatu Wabrzeskiego z dnia 17 wrzesnia 1999 roku
W sprawie

e wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji
e wsprawie Instrukcji postgpowania w przypadku naruszenia tajemnicy ochrony danych
w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie .
e w sprawie Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym ze szczegdlnym uwzglednieniem
wymogow bezpieczenstwa informacji Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie .

Na podstawie § 3, § 6 ust.1, § 11.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 czerwca
1998 r. w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informacyjne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz.U. z 1998 r. Nr 80, poz.521 )

Zarzadzam co nastgpuje:
§1

wyznaczam Pana Tomasza Scigniejew jako administratora bezpieczenstwa informacji
odpowiedzialnego za bezpieczenstwo danych osobowych w systemach informatycznych w
Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie, w tym w szczegdlnosci za przeciwdziataniu dostgpowi 0sob
niepowotanych do systemow , w ktorych przetwarzane sq dane osobowe, oraz za podejmowania
odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemach zabezpieczen.

§2

W Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie wprowadzam Instrukcje postgpowania w przypadku
naruszenia tajemnicy ochrony danych osobowych stanowiaca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia .

§3
W Starostwie Powiatowym w WabrzeZnie wprowadzam Instrukcje zarzadzania systemami

informatycznymi ze szczegélnym uwzglednieniem wymogéw bezpieczenstwa informacji
Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie stanowiaca zatacznik Nr 2 do zarzadzenia .

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 wrzesnia 1999 roku.

Starosta Wabrzeski

Sta
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 8

Starosty Wabrzeskiego

z dnia 17 wrzesnia 1999 roku

Instrukcja
postgpowania w przypadku naruszenia tajemnicy ochrony danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznic .

1. Naruszeniem tajemnicy ochrony danych osobowych Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie, o
ktorej mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 1997 r. Nr
133, poz. 883), polega na przetwarzaniu danych osobowych w :

¢ ewidencja gruntow

e ewidencja wieczystych uzytkownikéw gruntéw Skarbu Panstwa i Powiatu

e wykaz budynkoéw mieszkalnych i niemieszkalnych oraz obiektow zbiorowego zakwaterowania
przekazanych do uzytku

ewidencia wydanych pozwolen na budowe

rejestr zalesien

ksigga wodna

rejestr todzi rybackich

rejestr kart wedkarskich

ewidencja optat melioracyjnych

rejestr o dopuszczalnej emisji

ewidencja 0s0b majacych zobowigzania wobec Skarbu Panstwa i Powiatu

ewidencji pojazdow ,

rejestr wnioskow ,zawiadomiefi i zamowien na prawa jazdy i $wiadectwa klasyfikacji ,

rejestr tablic rejestracyjnych ,

rejestr dowodow rejestracyjnych ,

rejestr wydanych miedzynarodowych praw jazdy

rejestr osdb kidre zmienity imi¢ lub nazwisko ,

listy poborowych

przez osoby trzecie nieupowaznione do dostepu do wyzej wymienionych rejestrow znajdujacych sig
w zbiorach  elektronicznych lub archiwalno — kartotekowych .

2. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Starostwa , ze dane osobowe podlegajace
ochronie zostaly przetworzone niezgodnie z ustawa przez osoby nieupowaznione do przetwarzania
danych , pracownik obowigzany jest:
a} niezwlocznie poinformowaé bezposredniego przetozonego o stwierdzonym fakcie,
b) podja¢ ewentualna probe odzyskania przejetych danych na nosniku magnetycznym , wzglednie
wydruku

od osoby posiadajacej bezprawnie te informacje ,
¢) podjaé probe ustalenia iloci przejetych bezprawnie informacji z bazy komputerowej,
d) w przypadku dokonania ustalen zgodnie z lit. b i ¢ wynik ustalef przekazuje bezposredniemu

przetozonemu,
e) w przypadku nieobecnosci bezposredniego przelozonego pracownik informuje o ustaleniach
administratora bezpieczenistwa informacji Starostwa

1. a)pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach informacje o twierdzeniu naruszenia
tajemnicy

ochrony danych przekazuja bezpoérednio do administratora bezpieczenistwa informacji

b) dalszy tryb postgpowania zgodny z pkt. 2 lit. b, ¢, e.



4. a) przelozony pracownika, ktory zglosit informacj¢ o naruszeniu tajemnicy ochrony danych i
ewentualnie dokonat ustalen dodatkowych , informacje te przekazuje administratorowi
bezpieczenstwa informacji ,

b) w dalszej kolejnosci przelozony - Kierownik podejmuje dziatania w celu ustalenia winy
pracownikéw w zwigzku z naruszeniem tajemnicy ochrony danych osobowych,

¢) w przypadku ustalenia przez przetozonego - Kierownika winy podleglych pracownikdow,
wystepuje on do Starosty z wnioskiem o ukaranie.

5.a) Administrator bezpieczenstwa informacji uzyskang informacje od pracownikéw lub
Kierownikow poddaje analizie w celu ustalenia okolicznosci utraty danych zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym,
b) w przypadku ustalenia, ze zostata naruszona tajemnica ochrony danych osobowych Administrator
Bezpieczenstwa Informacji przygotowuje wniosek do organdw $cigania oraz Generalnego
Inspektora Ochrony Danych o podjecie stosownych dziatan w zwiazku ze stwierdzonym faktem
naruszenia postanowien ustawy o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 1997 r. Nr 133, poz. 883 ) i
przedktada do akceptacji Staroscie .
¢) wniosek powinien zawierac:

- rodzaj i ilo$¢ ujawnionych informacji

- okreslenie stanowiska na ktéorym dokonano ujawnienia danych osobowych,

- wskazanie osoby majacej dostgp do komputera na ktérym dokonano ujawnienia lub

wskazanie

osoby majacej dostep do zbioru archiwalno - kartotekowego,

- opis okolicznoéci w jakiej nastapito ujawnienie danych osobowych

- ewentualnie wskazanie osoby podejrzanej , ktora nielegalnie przetworzyta dane lub

weszla w

ich posiadanie,

d) wniosek po zatwierdzeniu przez Starostg¢, administrator bezpieczenstwa informacji
przekazuje niezwlocznie, za pokwitowaniem do adresatéw tj. do Prokuratora , Policji i Generalnego
Inspektora Ochrony Danych.

6. W przypadku wlamania do Starostwa i stwierdzenia naruszenia tajemnicy ochrony danych
wzglednie powzigcia podejrzen osoba — pracownik , ktéry  stwierdzit ten fakt informuje o nim
Staroste lub jego Zastepcg , ktory podejmuje zgodnie z niniejsza, instrukcja dziatania oceniajac,
ktore elementy instrukcji mozna ewentualnie pomina¢ w celu szybkiego powiadomienia organéw i
instytucji o ktdrych mowa w niniejszej instrukcji.

Wabrzezno , dnia 17 wrzesnia 1999  roku

Starosta Wabrzeski

Star ta
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zalacznik Nt 2 do zarzadzenia Nr 8
Starosty Wabrzeskiego z dnia
17 wrzesnia 1999 roku

INSTRUKCJA
) ZARZADZANIA SYSTEMEM INFOMATYCZNYM
ZE SZCZEGOLNYM UWZGLEDNIENIEM WYMOGOW BEZPIECZENSTWA INFORMACII
SYSTEMU EWIDENCIT ;

ewidencja gruntdw
ewidencja osob majacych zobowiazania wobec Skarbu Panstwa i Powiatu
ewidencji pojazdow,

Sporzadzit : Tomasz Scigniejew Zatwierdzil:
Starosta Wabrzeski
Spis tresci:

Przydzial identyfikatorow i uprawnien dla uzytkownikow systemu

Rozpoczynanie i koficzenie pracy z komputerem

Metoda i czgstotliwosé tworzenia awaryjnych kopii danych

Przechowywanie nosnikéw z kopiami danych

Sposéb niszezenia wydrukdw z danymi osobowymi

Sposob usytuowanie monitoréw w pomieszezeniach, w ktérych przebywaja osoby postronne
Automatyczne wygaszanie ekranu po uplywie ustalonego czasu nieaktywnosci uzytkownika
Przebieg instalacji nowego oprogramowania i aktualizacji oprogramowania na serwerze
Dokonywanie napraw, przegladdw i konserwagji systemu

Tryb postgpowania z uszkodzonymi dyskami zawierajacymi dane osobowe

Wykrywanie wiruséw komputerowych oraz sposoby ich usuwania

Zabezpieczenie pomieszczen, w ktorych odbywa sie przetwarzanie danych osobowych
Urzadzenia podtrzymujace zasilanie na wypadek przerwy w dostawie energii elektrycznej
Zabezpieczenie budynku Starostwa pod wzgledem przeciw wlamaniowym i przeciwpozarowym
Obowiazki pracownikéw Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie w zakresie BHP obstugi
komputera i drukarki

¢ Informacja:

- 0 odnotowaniu daty pierwszego wprowadzenia danych |,

- zrodle pochodzenia danych ,

- identyfikatorze uzytkownika wprowadzajacego dane,

1. Przydzial i blokada identyfikatorow oraz uprawnien dla uzytkownikow

Administrator bezpieczenstwa informacji w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie przydziela
identyfikatory dla poszczegdlnych pracownikéw na podstawie pisemnej decyzji Starosty .

Identyfikator powinien spetnia¢ nastgpujace warunki.:
1. dlugos¢ dwa do szesciu znakow

e o e B ST T ST T



2. musi by¢ niepowtarzalny
3.
4
5

nadanym identyfikatorem moze postugiwac¢ sig tylko jeden uzytkownik,

. uzytkownik moze mie¢ w systemie informatycznym tylko jeden identyfikator,

identyfikator jest natychmiast blokowany po rozwiazaniu z pracownikiem umowy o prace

(wygasniecie

stosunku pracy),

6. identyfikator pracownika; ktory rozwiazal umowe nie moze zosta¢ przydzielony innemu
pracownikowi,

Procedura przydziahu i pozbawienia identyfikatora iuprawnien wedtug nastepujacego wzoru:

Wabrzezno , dnia ........occooeeiviiiiiieecece e 1999 roku

Starosta Wabrzeski

Whiosek
o dokonanie wpisu do ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.

Prosze o przydzielenie Panu/Pani ....... z dniem ........... 1999 roku praw dostgpu do:

pieczatka i podpis
kierownika dzialu

Opinia administratora bezpieczenstwa danych .

Pozytywna / negatywna *)

Nadany identyfikator: .........ccccecvvviinne eiinns

(imig i nazwisko administratora )



Gt

Nadanie uprawnien.

Data nadania praw Zatwierdzam

szis w999 K

Starosta Wabrzeski

*) — niepotrzebne skresli¢

Wabrzezno , dnia ... 1999 roku

Starosta Wabrzeski

‘Whiosek
o skreslenie z ewidencji osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych.
Proszg o wykreslenie Pana/Pani.... ... zdniem.... 1999 roku z ewidencji oséb zatrudnionych przy
przetwarzaniu danych osobowych i pozbawienie praw dostgpudo: ..........

pieczatka i podpis
kierownika dziatu

Pozbawienie uprawnien.
Zatwierdzam / nie zatwierdzam *)
Data pozbawienia praw i skreslenia z ewidencj
Zatwierdzam

P — 01
Starosta Wabrzeski

*) — niepotrzebne skresli¢
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2. Przebieg rozpoczecia i zakonezenia pracy
Czynnosci rozpoczynania i koficzenia pracy w systemie informatycznym:

wlaczenie zasilacza UPS,

wlaczenie jednostki centralnej

wlaczenie monitora

po pozytywnym przejéciu procedury uwierzytelnienia uzyskanie dostepu do systemu,
zakonczenie dziatania oprogramowania komunikacyjnego,

zakoriczenie pracy .systemu operacyjnego,

wylaczenie monitora

wylaczenie jednostki centralnegj,

wylaczenie zasilacza UPS,

3. Metoda i cz¢stotliwos¢ tworzenia kopii awaryjnej

Petna kopia bazy danych jest sporzadzana przy uzyciu archiwizera ,Zip” w pomieszczeniu
gdzie znajduje si¢ jednostka robocza a nasigpnie zostaje utrwalona na plycie CD zgodnie z
nastepujgca instrukcja:

Instrukeja tworzenia kopii awaryjnej

Kopi¢ awaryjng bazy danych znajdujacej si¢ na jednostce roboczej w Starostwie Powiatowym w
Wabrzeznie , nalezy wykonaé w kazdy piatek migdzy godzing 8 ® - 14%

Kopig awaryjng nalezy przechowywaé na noé$niku w innym pomieszczeniu niz stacja zawierajaca
bazg danych .

Ogniotrwala szafa pancerna < trezor > znajduje sie w pokojuNr 2 ,

4. Przechowywanie nosnikow z kopiami danych

Nosniki z kopiami danych musza by¢ przechowywane w sejfie ogniotrwalym przeznaczonym do
przechowywania danych.

Sejf ten mieSci sig¢ w pokojunr 2 <trezor >,

5. Sposéb niszczenia wydrukow z danymi osobowymi

Niszczenie moze si¢ odbywa¢ wylacznie przy uzyciu urzadzen mechanicznych  typu niszczarki
dokumentow znajdujacych sie na wyposazeniu Starostwa Powiatowego .

6. Sposéb ustawienia monitoréw w pomieszezeniach w ktorych przebywaja osoby postronne .
W pomieszczeniach, w ktorych odbywa sig przetwarzanie danych osobowych i jednoczesnie maja,
do nich dostep osoby postronne, monitory urzadzen  komputerowych musza by¢ ustawione w

taki sposdb, by informacje na nich wyswietlane nie byly widoczne dla osob postronnych.

7. Automatyczne wygaszanie ckranu po uplywie ustalonege czasu nieaktywnosci
uzytkownika .
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Dla urzadzen komputerowych majacych odpowiednie mozliwosci techniczne , ekrany monitoréw
powinny by¢ automatycznie wylaczane po uplywie 3 minut nieaktywnoéei uzytkownika.

8. Przebieg instalacji nowego oprogramowania i jego aktualizacja na stacjach roboczych

Na komputerach Starostwa Powiatowego w WabrzeZnie dopuszcza sig instalacje tylko legalnego,
licencjonowanego oprogramowania .
Przy instalacji nowego oprogramowania nalesy kierowaé sig nastepujacymi zasadami:
¢ nosniki z oprogramowaniem moga by¢ dostarczone tylko za poérednictwem  jednostki
nadrzednej, producenta lub dystrybutora oprogramowania,
* instalacja nowego oprogramowania musi zostaé poprzedzona informacjg pisemna o celu i
zasadach jego instalacji, oraz o sposobie jej przeprowadzenia ,
¢ nalezy wykona¢ kopg systemu operacyjnego i zbioru danych

9. Dokonywanie napraw , przegladéw , i konserwacji systemu .

Wszystkie dziatania pracownikow serwisu specjalistycznego lub gwaranta musza odbywaé sie w
obecnosci administratora systemu lub osoby przez niego upowaznionci.

10. Tryb post¢powania z uszkodzonymi dyskami zawierajacymi dane.

Urzadzenia, dyski lub inne nosniki informatyczne zawierajace dane oséb przeznaczone do
naprawy pozbawia si¢ przed naprawa zapisu tych danych, albo naprawia si¢ je pod nadzorem
osoby upowaznione] przez administratora danych.

11. Wykrywanie wirusow komputerowych oraz metoda ich usuwania.

Komputery Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie muszg by¢ sprawdzane za  pomoca aktualnej
wersji programu antywirusowego wedlug ponizszej instrukceiji;

Instrukcja wykrywania i usuwania wiruséw komputerowych

1) Przy pierwszym odczycie danych z dyskietki nalezy sprawdzi¢, czy nie jest ona zawirusowana.

2) Zaleca sie przynajmniej raz w tygodni sprawdzanie twardego dysku stacji roboczej na obecnosé
Wirusow,

3) W przypadku wykrycia wirusa przez program antywirusowy nalezy bezzwiocznie. powiadomic¢ o
tym osobe nadzorujgca system , ktéra sprawdzi i dokona naprawy wybranych obszaréw (dyskow ).

12. Zabezpieczenie pomieszczen w ktorych odbywa si¢ przetwarzanie danych w systemach
informatyecznych .

Wszystkie pomieszczenia, w ktérych znajdujg si¢ urzadzenia umozliwiajace dostgp do systemu
informatycznego sg wyposazone w zamknigcia. W czasie, gdy nie ma w nich pracownikéw
pomieszczenia takie musza byé zamknigte przez osoby upowaznione zgodnie z ponizszym
wzorem :

System
zabezpieczenia danych osobowych
w Starostwie Powialowym w WabrzeZnie .



I. Zabezpieczenie pomieszczen.

1. Zabezpieczenie wejs¢ - wyj$¢ z pomieszczen .

7%

Lp. Pomieszezeni | Odpowiedzialny za otwieranie Odpowiedzialny za Uzytkownicy
e Nr zamykanie

1 33 Krystyna Wisniewska Krystyna Wisniewska pracownicy i
interesanci

2 213 Maria Zakrawacz Maria Zakrawacz Pracownicy i
interesanci

3 123 Tomasz Scigniejew Tomasz Scigniejew Pracownicy i
interesanci

Wykaz oséb upowaznionych do zabezpieczenia drzwi w Starostwie Powiatowym w Wabrzeznie

metalowa pieczgcia :

Lp. imig i nazwisko opis pieczeci w przypadku urlopu ,
choroby, zastepuje
1 Krystyna Wisniewska Okragta metalowa z Mirostawa Rydzynska
napisem na obwodzie ,, Barbara Lewandowska
Ref.wojsk. P.P.R.N. Justyna Piszel
Wabrzezno ” oraz
centralnie umieszczona
liczbg ,,10”
2 Tomasz Sci gniejew Okragla metalowa z Matgorzata Koszuta

napisem na obwodzie
,LPrez. P.R.N.
*Wabrzezno * ” oraz
centralnie umieszczong
liczba ,,458”

Leszek Kwiatkowski

Wzor pokwitowania odbioru pieczgci metalowych :

Lp.

imie i nazwisko

opis pieczeci

Pokwitowanie pieczeci

1

Krystyna Wisniewska

Okragla metalowa z
napisem na obwodzie .,
Ref.wojsk. P.P.R.N.
Wabrzezno ” oraz
centralnie umieszczong
liczbg ,,10”

Tomasz Scigniejew

Okragta metalowa z
napisem na obwodzie
»Prez. P.R.N.
*Wabrzezno * ” oraz
centralnie umieszczong
liczbg ,,458”

13. Urzadzenia podtrzymujgce zasilanie na wypadek przerwy w dostawie energii elektryczne;j .

Zasilacze awaryjne zabezpieczaja nast¢pujace komputery:




Nr Wydziat Liczba stanowisk UP S
Pokoju Komputerowych Szt. Parametry
123 Gospodarki 2 1 650VA
Gruntami Geodezji i
Kartografii
213 Wydzial Finansowy 3 2 500 VA
450 VA
33 Wydziat 1 1 500 VA
Komunikacji

14. Zabezpieczenie budynku Starostwa pod wzgledem przeciwwlamaniowym i
przeciwpozarowym

Budynek jest pod ciagla calodobowa kontrola wydzielonych pracownikéw Starostwa .

Ochrona polega na :

- zabezpieczeniu pomieszczen poprzez system przeciwdzialajacy wlamaniom i alarmujacy o pozarze
oparty o centralg alarmowa PC 4020 oraz czujniki ruchu Bravo 3

-ciagtym dozorze budynku

-niezwlocznym powiadomieniu Policji i Strazy Pozarnej przypadku napadu ,wlamania lub pozaru .

15. Obowiazki pracownikéow Starostwa Powiatowego w Wabrzeznie w zakresie BHP obslugi
komputera i drukarki .

Instrukcja BHP przy obstudze komputera i drukarki

Uwagi ogdlne

1. Do pracy przy obstudze komputera moze by¢ skierowany pracownik, ktéry posiada:
- wymagane kwalifikacje do pracy na wyznaczonym stanowisku
- wlasciwy stan zdrowia potwierdzony swiadectwem lekarskim
2. Do pracy nalezy przystgpowac w stanie petnej sprawnosci psychofizyczne; .
3. Nalezy zapewni¢ bezpieczne warunki pracy przy obstudze komputera poprzez :
- zapewnienie wystarczajacej powierzchni stanowiska pracy - na jedno stanowisko pracy z
komputerem
powinno przypadaé co najmniej 6 m® powierzchni pomieszczenia
- dostateczna wentylacje pomieszczenia, naturalng lub mechaniczng
- zapewnienie wystarczajacego komfortu cieplnego w okresie jesienno-zimowym (minimum
+18 °C)

Parametry stanowiska komputerowego

Stanowisko powinno zapewnié¢ uzytkownikowi :
-odleglosé od krawedzi biurka do klawiatury - [0cm.
-odlegtos¢ od glowy do monitora - 45 - 75cm.
-gorna linia tekstu ponizej poziomu oczu
-blat biurka nad podloga- 75cm.
-kat zgiecia tokcia — 90 °
-odleglosé od kolan do klawiatury -jak najmniejsza
-mozliwos$¢ korzystania z podnozka
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Podstawowe czynnosci przed rozpoczeciem pracy

Pracownik powinien:
-wywietrzy¢ pomieszczenie
- sprawdzi¢ wyposazenie stanowiska
-dostosowac biurko, krzesto do wymiardw swojego ciata
-przygotowac komputer do pracy poprzez:
a) podlaczenie do sieci zasilajacej
b) wyswietlenie na ekranie dowolnej informacji z programu znajdujacego si¢ na twardym
dysku lub
dyskietce w zaleznosci od potrzeb
c) regulacja jasnosci i kontrastu pomigdzy znakami i tlem w zaleznosci od potrzeb i
aktualnych
warunkow otoczenia
d) zastosowac filtr lub ekran ochronny przygotowa¢ potrzebne dokumenty oraz programy
uzytkowe do

pracy

Czynnosci  wykonywane podczas pracy

Pracownik powinien:
- zapewni¢ przed klawiatura wystarczajaca przestrzen do zapewnienia podparcia rak i dtoni
- stosowac odleglos¢ ekranu monitora od oczu wynoszacg od 1,5 do 2 przekatnych ekranu
- nie dopusci¢ do uzytkowania komputera osob nieupowaznionych
- skierowa¢ monitor w sposob uniemozliwiajacy odczytywanie z ekranu monitora przez osoby
nieupowaznione
danych osobowych

Czynnosci zabronione

Pracownikowi zabrania sig:
- spozywania positkow podczas pracy
- palenia tytoniu w pomieszczeniach pracy z komputerem
- samowolnego naprawiania urzadzen komputerowych, sprzgtu i wyposazenia zasilanego energia
elektryczng
- przechowywania na stanowisku pracy magnesow i metali namagnesowanych oraz noszenia
bizuterii
magnetycznej podczas pracy.

Czynnosci po zakonczeniu pracy

Pracownik powinien:

- wylaczyé komputer, monitor, drukarke i pozostate urzadzenia oraz sprzet stanowiskowy zasilany
energia
elektryczna

- uporzadkowac i sprzatnaé¢ stanowisko pracy

- schowa¢ dyskietki, pozamykac¢ szafy i biurko

- "kopie bezpieczenstwa" zamkna¢ w sejfie

- wytrze¢ kurz migkka szmatka z powierzchni blatow, biurka, urzadzen i sprzetu

- zabezpieczy¢ urzadzenia przed dostgpem os6b niepowolanych

Uwagi koncowe

Kobiety w cigzy mogg pracowac bezposrednio przy monitorze ekranowym tylko za zgoda lekarza i
zgodnie z jego zaleceniami .




W czasie intensywnej pracy przy obstudze monitora ekranowego nalez stosowaé przerwy 5-10 minut
po godzinie pracy

W razie watpliwosci co do zachowania warunkow bezpieczenistwa pracy przy wykonywaniu
poleconych czynnosci, pracownik ma prawo przerwac prace i zwrocic sie do przelozonego o
wyjasnienie sytuacji

16. System ewidencji gruntow , system ewidencji pojazdow oraz ewidencja os6b majacych
zobowigzania wobec Skarbu Panstwa i Powiatu umozliwia wydruk danych osobowych w zakresie
prowadzonym w tym systemie .

W wyzej wymienionych ewidencjach zrodtem pozyskiwania informacji sa osoby zobowiazane do
zglaszania kre§lonych zdarzen .

Informacja o dacie pierwszej rejestracji < zgloszeniu > zostaje odnotowana na dokumencie-zrodle
pozyskiwanych danych .

Wabrzezno , dnia 17 wrzesnia 1999  roku

Starosta Wabrzeski
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