UCHWALA Nr 176/237/2014
ZARZADU POWIATU W WABRZEZNIE
z dnia 13 listopada 2014 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu okreslajacego zasady funkcjonowania
systemu zamoéwien publicznych w Powiecie Wabrzeskim oraz w jego
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013r. poz. 595 i 654 oraz z 2014 r. poz. 379
i 1072) oraz ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146
i 1232) uchwala sie , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Zaméwien Publicznych Powiatu Wabrzeskiego
stanowigcy zatagcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Uchwata nr 44/61/2011 Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie z dnia
22.12.2011 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu okre$lajgcego zasady
funkcjonowania systemu zaméwien publicznych w Powiecie Wabrzeskim oraz w jego
jednostkach organizacyjnych.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Podpisy Cztonkéw Zarzadu:

1. Krzysztof Mackiewicz

2. Bozena Szpryniecka....... /.%"" ......................

3. Wiestaw Sicinski......... TS, .

¢ RADCA PRAWN®
T

= Barbara iach-Gajewsk.
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Zalacznik

do Uchwaty Nr 176/237/2014
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 13 listopada 2014 roku.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

POWIATU WABRZESKIEGO

Regulamin zamowien publicznych, zwany dalej regulaminem, okre$la zasady funkcjonowania
systemu zamowien w Powiecie Wabrzeskim oraz jego jednostkach organizacyjnych.

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jedng z jednostek organizacyjnych Powiatu
wymieniong ponizej:
a) Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno,
b) Dom Pomocy Spotecznej, ul. Pod Mtynik 4A, 87-200 Wabrzezno ,
c) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno ,
d) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno,
e) Powiatowy Urzad Pracy, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno ,
f) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Dgbowej Lace, 87-207 Debowa t.gka ,
g) Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego, ul. Staszica 2, 87-200 Wabrzezno,
h) Zarzad Drog Powiatowych, ul. 1-go Maja 61, 87-200 Wabrzezno,
1) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno,
j) Zespot Szkoét Zawodowych, ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno,
k) Zespot Szkot we Wroniu, 87-200 Wabrzezno;
2) komorce — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub komorke
wyodrebniong W strukturze organizacyjnej jednostki organizacyjnej;
3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Wabrzeznie
lub dyrektorow i kierownikow poszczegoélnych jednostek organizacyjnych.
4) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotywany przez kierownika
zamawiajacego lub osobe upowazniong, zesp6t do przeprowadzenia lub przygotowania
1 przeprowadzenia danego zamowienia;
5) osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora na mocy udzielonego
przez kierownika zamawiajacego upowaznienia / pelnomocnictwa, otrzymata stosowne
uprawnienia, do przeprowadzenia postepowania;
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6) realizatorze - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wabrzeski lub jednostki organizacyjne
Powiatu realizujgce zamoéwienia wspdlne oraz jednostki realizujagce zamowienia wlasne;

7) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;

8) regulaminie zamowien publicznych ponizej 30 000 euro stosuje si¢ zatacznik nr 5.

9) wartosci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia, ustalong przez
zamawiajacego z nalezyta staranno$cia, bez podatku od towarow i ustug (VAT);

10) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ komorke lub wydzial sktadajacy
zapotrzebowania na zaméwienie publiczne;

11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej lub firme¢, ktéra ubiega si¢ o
udzielenie zamoOwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamodwienia publicznego;

12) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wabrzeski reprezentowany przez
Zarzad, lub jednostki organizacyjne Powiatu.

13) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

14) zamowieniu wspolnym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienia publiczne
przeprowadzane w wyznaczanych terminach dla co najmniej dwodch jednostek
organizacyjnych na przedmiot zaméwienia o standardach okreslonych przez realizatora;

15) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat AG w Starostwie Powiatowym
w Wabrzeznie odpowiedzialny za realizowanie zadan zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych.

§2

1. Zamawiajacym jest Powiat Wabrzeski lub jednostki organizacyjne powiatu,
reprezentowane przez kierownika zamawiajagcego danej jednostki lub osoby
upowaznione.

2. Na podstawie upowaznien udzielonych przez Zarzad Powiatu do wykonywania
wszystkich czynnosci dotyczacych udzielania zamowien publicznych, rozstrzygnieé i
podpisywania uméw upowaznieni sg w zakresie zadan okreslonych w regulaminie
organizacyjnym jednostki oraz w uchwale budzetowej Powiatu Wabrzeskiego na dany
rok - kierownicy jednostek organizacyjnych, lub osoby przez nich upowaznione.

3. Zamowien publicznych udziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie
zZ przepisami ustawy lub regulaminu zaméwien publicznych ponizej 30 000 euro.

4. W procesie udzielania zamoéwien publicznych uczestnicza:

1) kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona;
2) wnioskodawcy;

3) realizatorzy;

4) komisja przetargowa;

5) Komorka / stanowisko d/s zamowien publicznych;

6) inne podmioty.
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Rozdzial 2
Zadania uczestnikéw procesu zaméwien publicznych

§3

Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona:
1) sprawuje nadzor nad udzielaniem zamowien publicznych;
2) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postgpowania o zamdowienie publiczne;
3) powotuje komisje przetargowa;
4) podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania;
5) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;
6) zatwierdza dokumentacje postepowania;
7) zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

§4
Do zadan wnioskodawcow w szczegolnos$ci nalezy:

1) sporzadzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych
wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustaleniem ich warto$ci;

2) szczegbtowe okreslanie przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementéw
zamdwienia, zgodnie z wymogami ustawy (w szczego6lnosci art. 29 i art. 30 ustawy)
oraz $cista wspotpraca z realizatorem w zakresie okreslenia optymalnych wymagan
technicznych, eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zamowienia;

3) okreslanie wartosci zamowienia netto (w ztotych);

4) okreslenie zrodta finansowania danego zaméwienia;

5) realizacja umowy;

6) sporzadzanie sprawozdan z realizacji umow.

§5
Do zadan realizatorow w szczegdlnos$ci nalezy:

1) opracowywanie, przy wspOlpracy z wnioskodawcami, materiatow niezbednych do
sporzadzenia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ), a zwlaszcza

a) okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami ustawy,
b) ustalenie warto$ci zamowienia zgodnie z wymogami ustawy,

C) okreslenie terminu realizacji zamowienia,

d) okreslenie wymagan dla wykonawcow oraz kryteriow ich oceny,
e) okreslenie kryteribw oceny i wyboru ofert,

f)przygotowanie umowy.

2) przechowywanie przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego dokumentacji dotyczacej postgpowania. Ostateczna tre§¢
wszystkich dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem, po ewentualnych korektach
dokonanych przez Wydzial, musi by¢ wydrukowana ze strony internetowej
poszczegbdlnych zamawiajacych.
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§6

Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowej
okre$la "Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowigcy zalgcznik nr 4 do
Regulaminu zamowien Powiatu Wabrzeskiego.

§7

1. Wydziat petni funkcje¢ doradcza w zakresie stosowania prawa zamowien publicznych
1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie
Z przepisami prawa.

2. Do zadan Wydziatlu nalezy:

1) organizacja szkolen z zakresu zamowien publicznych;

2) gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamowien publicznych;

3) dokonywanie okresowych kontroli prawidlowosci realizacji przepisow ustawy przez
jednostki organizacyjne.

§8

Do zadan poszczegolnych Zamawiajacych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

1.

1)

prowadzenie rejestrow zamowien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej
kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy;
zamieszczanie ogloszen o zamowieniach publicznych na tablicy ogtoszen, na swoich
stronach internetowych, Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz przekazywanie
ogloszen dotyczacych zamowien publicznych do Urzedu Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich;

wspolpraca z realizatorami i komisjami przetargowymi we wszystkich fazach udzielania
zamoOwienia publicznego;

konsultacje z Wydziatem prawidtowosci sporzadzenia SIWZ;

wspolpraca z Urzedem Zamowien Publicznych;

prowadzenie sprawozdawczos$ci dotyczacej zamowien publicznych (UZP).

Rozdzial 3
Planowanie zamowien publicznych

§9
W celu udzielania zamowien dokonuje si¢ sumowania zamdwien publicznych w skali
jednostki 1 w skali roku budzetowego.
Plany zaméwien nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przewidywane potrzeby i przychody
jednostki organizacyjnej.

Rozdzial 4
Zamowienia wspolne

§10
Zamoéwienia wspolne beda realizowane przez jednostki organizacyjne w uzasadnionych
ekonomicznie i organizacyjnie przypadkach w szczegdlnosci w sprawie:
zakupu energii elektrycznej;
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2) zakupu podstawowych art. biurowych (papier ksero, sktadanka komputerowa, tusze
tonery, itp) — zgodnie z przedstawionym zapotrzebowaniem rocznym;

3) zakupu artykutow spozywczych (pieczywo, nabial, art. suche, jaja, ryby);

4) zakupu srodkoéw czystosci;

5) innych ustug lub dostaw dotyczacych dwu lub wiecej jednostek.

2. Decyzje¢ o realizacji zamowien wspolnych podejmuje Wydziat.

3. Udziat poszczeg6élnych jednostek organizacyjnych w zamoéwieniach wspolnych jest
obligatoryjny, chyba, ze inng decyzj¢ podejmie Wydziat.

4. Wydziat wyznacza jednostke do przeprowadzenia postegpowania wspolnego.

Rozdzial 5
Procedury zaméwien publicznych

§11

Realizacja zamowien, ktérych wartos¢ w skali jednostki organizacyjnej nie przekracza
wyrazonej] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (z wylaczeniem zamowien
wspoOlnych) odbywa si¢ w ramach jednostki organizacyjnej z pominigciem procedur
ustawowych (art. 4 pkt 8 ustawy) w oparciu o regulamin zamowien publicznych ponizej
30 000 euro - zalacznik nr 5.

§12

Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ w skali jednostki organizacyjnej przekracza wyrazong
w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro, odbywa si¢ zgodnie z procedurami okre§lonymi
w ustawie PZP i niniejszym Regulaminie.

§13

Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, jezeli w planie
finansowym jednostki organizacyjnej nie zostaly przeznaczone s$rodki na realizacje
zamoOwienia lub nie zabezpieczono innych $rodkow potwierdzonych odregbng decyzja
kierownika Zamawiajgcego danej jednostki, lub osoby upowaznione;j.

§14

Rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego nastepuje po zatwierdzeniu
wniosku o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez kierownika
Zamawiajacego danej jednostki lub Wydziat.

§ 15

Postepowanie o zamoéwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamdwienia
obejmuje:
1) przygotowanie postgpowania:

a) wniosek o rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) rejestracja postepowania W rejestrze prowadzonych postepowan danej jednostki.
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C) przygotowanie pozostatej dokumentacji np.: SIWZ, ogtoszenia o zaméwieniu,

zaproszenia do udziatu w postepowaniu.

d) wszczecie postgpowania, publikacja ogloszenia o zamoéwieniu lub przekazanie

zaproszenia do udziatu w postepowaniu.

e) przeprowadzenie postepowania, a w szczegolnosci:

f)

1)
2)
3)
4)

5)

- przekazanie SIWZ wykonawcom,
- otwarcie ofert,
- badanie i ocena ofert,
- wybor oferty,
zakonczenie postepowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie post¢gpowania.

Rozdzial 6
Dokumentacja zamowien publicznych

§16

1. Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzi si¢ w formie
pisemnej.

2. Jednostki organizacyjne prowadza ewidencje wszystkich prowadzonych postgpowan
ponizej 1 powyzej kwoty 30 000 euro.

3. Za prawidtowos$¢ przeprowadzonych postgpowan o zamdwienie publiczne odpowiada
kierownik zamawiajacego danej jednostki lub osoba upowazniona do przeprowadzenia
postepowania.

§ 17

Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:

wniosek o rozpoczecie postepowania;

decyzje o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,;

ogloszenie o zamoéwieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu (zgodnie z
wymogami ustawy);

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami (zgodnie z
wymogami ustawy);

protokoét z zalacznikami oraz z umowa w sprawie zamowienia publicznego, w
przypadku jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy).

§18

1. Ogloszenia, zawiadomienia oraz Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamodwienia
wraz z zalacznikami nalezy przechowywac przez okres min. 4 lata zgodnie z ustawg
PZP.

2. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych, o ktorym mowa w
art. 98 ustawy, sporzadzone przez kierownikow jednostek organizacyjnych, przekazuje
si¢, w terminie do 1 marca kazdego roku nast¢pujacego po roku, ktorego sprawozdanie
dotyczy Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych



1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
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Rozdzial 7
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

§19

Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac¢ w
szczegdlnosci przepisy ustawy PZP i Kodeksu Cywilnego.

Umowy w sprawach zamowien publicznych o warto$ci zamdwienia przekraczajace]
rownowarto§¢ kwoty 30 000 euro, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy
pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczego6lne;.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktére nie zostato uniewaznione,
prowadzi do zawarcia umowy.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czg¢sci wykraczajacej
poza okres$lenie przedmiotu zamdwienia zawarte w SIWZ.

W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:

precyzyjne 1 zgodne z SIWZ okres$lenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia;
precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czesciowego, koncowego) oraz S$ciste
powigzanie ich z warunkami ptatnosci;

precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,

zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypehienia warunkow umowy, o§wiadczenie o prawie do potracenia kar umownych
naliczonych przez Zamawiajacego, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy;
zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy, z zachowaniem
rygoru art. 144 ustawy;

zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajgcego od umowy;
zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wlasciwego sadu w
przypadku rozstrzygania sporow dotyczacych zawartej umowy.

Umowy w sprawie zaméwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego.

Osobg uprawniong do podpisywania uméw w sprawach zamoéwien publicznych jest
kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

Umowy wymagaja kontrasygnaty skarbnika lub gléwnego ksigegowego jednostki
organizacyjnej.
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Rozdzial 9
Postanowienia Koncowe

§ 20

1. Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne.

2. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych. W sprawach
nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie akty prawne regulujace
zamoéwienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa Prawo zaméwien publicznych.

3. Przy realizacji zamdéwien publicznych w powiecie wabrzeskim stosuje si¢ m.in. druki:

1) zatgcznik nr 1 - Wniosek o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

2) zatacznik nr 2 - Decyzja o powolaniu komisji przetargowe;.

3) zalacznik nr 3 - Ewidencja postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
4) zatacznik nr 4 — Regulamin komisji przetargowe;j.

5) zatacznik nr 5 — Regulamin zakupéw ponizej 30 000 euro

O —



Zatacznik nr 1 do regulaminu

(realizator/wnioskodawca)

NI POSLEPOWANIA ...

WNIOSEK

0 rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. przedmiot zaméwienia:

1. robota budowlana O
2. dostawa 0
3. ushuga

3. Wartos¢ zamowienia wg zalaczonej kalkulacji (kosztorysu):
e e e nreenre s PLN

T e EURO

(Kurs EURO wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych

4. Zamobwienie ujete w planie jednostki organizacyjnej pod POZ. ....c.eeevvveeerieieiiieiiniiiee e sniee e
5. ZrOA10 fINANSOWANIAL ©..v.vevieriveerieerieestesesteteeesteessteteetetesstesestese s stesessessssssesestessstetesestesssteseseaseneas

6. Termin Wykonania ZamOWIEIIA: .........cceeveiriierierieeitereeieesieeseesteseesteesatesseesseesneesseenseesreenreennesnneanne

7. Proponowany tryb udzielenia ZamOWIENIA: .. ... ..uuieiueriiiiieiiieesieeesieeesreeesree e e e sree e e nseee e



9. Proponowane warunki udzialu wykonawcéw w postgpowaniu i sposdéb oceny ich
spetnienia:

Zalaczniki:
1. Kalkulacja obliczenia warto$ci zamdowienia

(realizator/wnioskodawca)

ZATWIERDZAM skarbnik/ksiggowy

(kierownik zamawiajacego)



Zatacznik nr 2 do regulaminu

DECYZJA O POWOLANIU KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powoluj¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia / przygotowania i przeprowadzenia*

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Sktad komisji:

PIZEWOUNICZACY — .vevveteerieete ettt ettt b e bbbt st b e bt e e b e bt et e b e e b e e b e nbe et e e b e s e nre e
SBKIBLAIZ — ..ttt
(072 (0] 1 T3 Q0] 001 ] TP TRTO
(072 (0] 1 T3 Q0] 00 ] PP PRON

(072 (0] 113 Q0] 00 ] TP P RPN

Otrzymuja:
Przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie komisji

(kierownik zamawiajacego)

* - niepotrzebne skresli¢



Ewidencja wszystkich zaméowien publicznych w danej jednostce powyzej 30 000 euro

Zatgcznik nr 3 do regulaminu

L.p.

Nr
postepowania

Przedmiot
zamoOwienia

Tryb
udzielonego
zamoOwienia

Data
zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Wartos¢
zamowienia
wg umowy

(brutto)

Wartos¢
zamdwienia wg
faktur

Wykonawca lub informacja o
uniewaznieniu postgpowania

Uwagi




REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ zatacznik nr 4 do regulaminu

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin okres$la sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji
powotanych do uczestnictwa w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego, zwanych
dalej "komisjg przetargowq".

§2

1. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do prac komisji przetargowej
powotanej do:

1) przygotowywania i przeprowadzania postgpowania,

2) oceny spetiania przez Wykonawcow warunkow udziatu w Postgpowaniu;

3) badania i oceny ofert;

2. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w regulaminie, komisja przetargowa stosuje
przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, zwanej dalej "Ustawg" i inne obowigzujace
przepisy prawa oraz posiadang wiedz¢ i do§wiadczenie.

§3

Komisja sktada si¢ z min. 3 cztonkow. Przewodniczacego i sekretarza komisji przetargowej,
sposrod jej cztonkoéw, wyznacza Kierownik Zamawiajacego/osoba upowazniona na czas
nieokreslony.

§4

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu
materiatdw umozliwiajacych przygotowanie projektu dokumentéw niezbednych do podjgcia
czynnos$ci wymaganych przepisami ustawy.

§5

1. Cztonkami komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcoéw
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawatly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcag lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci Co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
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postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa; przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetlnione w celu osiaggnigcia korzysci
majatkowych.

2. Czionkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z osSwiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow skladaja pisemne oswiadczenie o istnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, dolacza si¢ do protokotu postepowania.

§6

1. Cztonek komisji przetargowe;j, ktory :

1) ztozyl o§wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 5, ust. 1;

2) nie ztozyl o§wiadczenia;

3) ztozyl o§wiadczenie niezgodne z prawda,

podlega wylaczeniu z prac komisji przetargowej.

2. Wytaczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy komisji.

3. Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego/osobe upowazniong o wylaczeniu
cztonka komisji przetargowej. W takim wypadku Kierownik Zamawiajacego/osoba
upowazniona odwotuje cztonka komisji przetargowey;.

4. W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego/osoba
upowazniona powotuje nowego cztonka, ktory niezwlocznie sktada oswiadczenie, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2.

5. Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego, z tym, ze wytaczenia
dokonuje Kierownik Zamawiajacego/osoba upowazniona.

§7

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotany i odwotany przez kierownika
jednostki.

3. Dokumentacje postgpowania o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz
komisji powotany przez kierownika jednostki spos$rod cztonkéw komisji.

§8

1. Prace komisji prowadzone sa przy zachowaniu obowiazujacych przepisow i
postanowien zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ).

2. W sprawach spornych komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze
uchwaty.

3. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 2 komisja przetargowa dokonuje
rozstrzygnig¢ w glosowaniu zwykla wiekszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby
glosow ,,za" 1 ,,przeciw", rozstrzyga glos przewodniczacego.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu postepowania.

5. Dla skutecznosci czynnos$ci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana
jest obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.
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§9

1. Komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego/osob¢ upowaznionag 0
wlaczenie do prac komisji 0séb odpowiedzialnych za przygotowanie specyfikacji technicznej
do postepowania.

2. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzane;]

z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegtych (rzeczoznawcow). We wniosku

komisja przetargowa wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza

uzasadnienie.

3. Biegly przedstawia swojg opini¢ na pis§mie.

Rozdzial 2
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji przetargowej

§10

1. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac miedzy cztonkdé6w komisji przetargowej;

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

4) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych 0séb wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o$wiadczen
o ktorych mowa w § 5 regulaminu;

5) ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci
zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez
Kierownika Zamawiajacego/osobe upowazniona, sposrod cztonkow komisji przetargowe.

§11

Sekretarz komisji przetargowej w szczego6lnosci:

1) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ;

2) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ;

3) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach SIWZ;

4) odbiera ztozone oferty z miejsca wskazanego w SIWZ, kwituje ich odbior;
5) zapewnia zachowanie formy pisemnej czynno$ci podejmowanych w ramach
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) sporzadza protokoét z postepowania.

§12

1. Cztonek komisji ma obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
obowigzek zapoznania si¢ z dokumentacjg na wszystkich etapach pracy oraz wszystkimi
dokumentami zwigzanymi z jej praca.

2. Cztonek komisji przetargowej wykonuje czynnos$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i
doswiadczeniem.
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3. Czltonkom komisji przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji
zwigzanych z przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkow wskazanych w
ustawie.

Rozdzial
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

§13

1. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja przetargowa

w szczegblnosci:

1) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2) udziela wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnionej Wykonawcom
ubiegajgcym si¢ lub zamierzajagcym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamdowienia publicznego;
3) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktoérej mowa w pkt 2;

4) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert;

5) prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcow w
przypadkach okreslonych ustawa,;

8) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa;

9) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, oferty nie podlegajace odrzuceniu;
10) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta w tym terminu waznosci
Wadium;

11) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

12) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest;

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 - 4, 8, 10- 12, akceptuje i podpisuje Kierownik
Zamawiajacego/osoba upowazniona.

3. W przypadku gdy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 , nie zostang zatwierdzone
przez Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosci.

§15

Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego/osobie upowaznionej
projekt stanowiska w przedmiocie wniesionego odwotania.

§16

1. O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczgcy komisji przetargowe;j
niezwlocznie informuje Kierownika Zamawiajacego/osobe upowazniona.

2. W przypadku uwzglednienia odwotania przez zespo6t arbitrow, komisja przetargowa
dokonuje czynnosci wynikajacych z wyroku arbitrow.
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Rozdzial 4
Zakonczenie prac komisji przetargowej

§14

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej w poszczegolnym zamowieniu publicznym
nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub
uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Sekretarz komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie danego
zamoOwienia, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji podczas

prowadzenia danego postepowania pakuje 1 opisuje oraz dba o ich prawidtowe
zabezpieczenie i przechowywanie.

3. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentdéw, okreslone w aktualnym rozporzadzeniu
wydanym na podstawie ustawy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem powotania komisji przetargowej dla zadania PN.

2
9900 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 .

str. 5



Zalacznik nr 5 do regulaminu

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Powiecie Wabrzeskim oraz
jednostkach organizacyjnych powiatu.

§1

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢:
1) do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 euro.
W takim przypadku zamawiajacy prowadzi negocjacje z wstepnie wybranym
wykonawcg — zalgcznik nr 4.
2) do zamowien udzielanych w ramach programéw unijnych, gdzie wytyczne dotyczace
zakupow w ramach danego programu mowia inaczej (sg bardziej rygorystyczne)

§2

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym danej jednostki i miescic¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.

2. Warto$¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34
ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie, a W przypadku
robot budowlanych nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozeniea wniosku, o ktorym
mowa w § 3.

§3

1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku 0 udzielenie
zamowienia do Kierownika zamawiajacego, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
regulaminu zaméwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego. Jezeli warto§¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 3000 euro zamawiajacy prowadzi negocjacje z wstgpnie wybranym
wykonawcg — zalacznik nr 4.

3. Procedury udzielania zamdéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 500 euro nie wymagaja wszczecia postgpowania, pisemnej
umowy ani pisemnej notatki z negocjacji. O takim postepowaniu decyduje jednak Kierownik
zamawiajacego.

4. Do zlozenia wniosku o udzielenie zamowienia uprawnieni sa kierownicy Wydzialow
starostwa lub pracownicy jednostek organizacyjnych.

§4

1. Zlozony wniosek zostaje zweryfikowany przez kierownika zamawiajacego lub
wyznaczonego pracownika danej jednostki pod katem spetniania wymogow z § 1 niniejszego
regulaminu i zatwierdzony przez Kierownika jednostki i Skarbnika/ksiggowego jednostki lub
Wydziat.



2. Jezeli zlozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany do 0soby
prowadzacej postepowania w danej jednostce organizacyjnej celem przeprowadzenia
postgpowania majacego wytoni¢ wykonawce zamowienia.

3. Dana jednostka przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy
zamoOwienia, spelniajgcego mozliwie W najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku
o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia .

4. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi nastepowaé w
Sposob celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.

5. Zapytania do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane faksem lub
mailem oraz publikowane na stronie internetowej danej jednostki.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub mailem, zatacza si¢ je do
protokotu zamdéwienia oraz wydruk ogtoszenia ze strony internetowe;.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§5

1. Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamédwienia.

3. Dana jednostka sporzadza kazdorazowo protokédt zamowienia. Wzor protokotu stanowi
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Protokot zamoéwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§ 6

Umowe¢ w sprawie zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro zawiera si¢ na podstawie wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 4 do regulaminu, chyba Ze specyfika przedmiotu zamoéwienia wymaga
odmiennych postanowien.

§7

Kazda z jednostek prowadzi rejestr zamowien publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej] w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wedlug wzoru stanowigcego
zalagcznik nr 2 do niniejszego regulaminu w celu przekazania danych w rocznym
sprawozdaniu z zamowien publicznych.



Zalacznik nr 1 do regulaminu
zamowien ponizej 30 000 euro
PROTOKOL

zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci
kwoty 30 000 euro

1. przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wtasciwe podkresli¢)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano oferte:



Uzasadnienie wyboru:

(prowadzacy postgpowanie)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



Zalacznik nr 2 do regulaminu
zamowien ponizej 30 000 euro

Rejestr wszystkich zamowien publicznych danej jednostki o wartosci 30 000 euro
Data

. Data , . 2
Numer Przedmiot . |zakonczenia|Warto$¢ bez .
L.p. e e zawarcla o Uwagi
zamoOwienia |[zaméOwienia realizacji  |[VAT
umowy

umowy




Zalacznik nr 3 do regulaminu
zamowien ponizej 30 000 euro

Umowa Nr ............... — wz0r - /nalezy zmodyfikowa¢ w zaleznos$ci od rodzaju zamowienia/

zawarta dnia ........cccceeeeveeeieeieeneennn. pomigdzy;
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

a

FITMG: e /Wpis dO 1€jestru NI .....cveeeveeereeeens /,
reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.

§1

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien, na podst. art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na

(przedmiot zaméwienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamdowienia wynosi .... lata od terminu wykonania zamowienia, 0
ktorym mowa w § 3

§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie o ktorym mowa w § 2 w terminie
............. dni od podpisania niniejszej umowy/dodnia ..........................

2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
przedmiotu zamowienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 WyNOS1 .......cccveeeneeen. zl netto +
VAT ....% (t. e, zt) czyli lacznie Dbrutto .............. 7zt (stownie:

....................................... z}h).

2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie cato$ci przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 2

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i1 odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.



§5

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6

1 Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwloki,

- zwloki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwloki

- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w
wysokosci 5% wynagrodzenia okre§lonego w § 4.

2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajacego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
Ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4 regulaminu
zamOwien ponizej 30 000 euro

N POSEEPOWANIA.....viiviecriecrieciecieceeeeeeee rrvreesesree s cdnia
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pieczatka jedn. org. Zamawiajacego
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