Zatacznik nr 8

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w

§1

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamodwien, ktdrych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty 1300 euro. W takim przypadku zamawiajacy prowadzi
negocjacje z jednym wykonawcg — zatacznik nr 5.

§2

1. Okres$lenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
FINANSOWYM ... i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej
na jego realizacje.

2. Warto$¢ kazdorazowego zamowienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 - 34
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Ustalenia warto$ci zamOwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie a w przypadku
robot budowlanych nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenie wniosku, o ktorym
mowa w § 3.

§3

1. Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia wniosku o udzielenie
zamowienia do kierownika zamawiajacego lub Wydziatu, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr
1 do niniejszego regulaminu

2. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg kierownicy Wydziatow lub
jednostek.

§4

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spelniania wymogéw z § 1 niniejszego
regulaminu i zatwierdzony przez Kierownika jednostki i Skarbnika/ksiegowego jednostki lub
Wydziat.

2. Jezeli zlozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do
............................................. celem przeprowadzenia postgpowania majacego
wytoni¢ wykonawce zamowienia.

K przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wytonienie
wykonawcy zamowienia, spelniajagcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane
we wniosku 0 udzielenie zamoéwienia, w szczegdlno$ci analizuje ceny, jakie oferujg
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia .

4. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi nastepowaé w
sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow



5. Zapytania do wykonawcow i skladane przez nich oferty moga by¢ kierowane faksem lub
mailem oraz publikowane na stronie internetowej danej jednostki, a w przypadku zaméwien o
wartosci nieprzekraczajgcej 1300 euro takze telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert faksem lub mailem, zatacza si¢ je do
protokotu zamdéwienia oraz wydruk ogtoszenia ze strony internetowe;.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§5

1. Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

S sporzadza kazdorazowo protokot zamdwienia. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

4. Protokot zamoOwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i1 podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§ 6

Umowe¢ w sprawie zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro zawiera si¢ na podstawie wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 4 do regulaminu, chyba ze specyfika przedmiotu zaméwienia wymaga
odmiennych postanowien.

§7

........................... prowadzi rejestr zamdwien publicznych, ktorych warto§¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



Zalacznik nr 1 do regulaminu
zamoOwien ponizej 14000€
miejscowosC data, .......ccceeevreeeiieeennnnn.

(wnioskodawca)

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

........................................................................... PLN
............................................................................ EURO

6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania zamdéwienia:............... , okres
gwarancji ............ , (przyktadowe)

Zataczniki:

Kalkulacja ustalenia warto$ci zamowienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM
(podpis osoby zatwierdzajace;j)

Skarbnik /ksiggowy Wydziat



Zalacznik nr 2 do regulaminu
zamowien ponizej 14000€
PROTOKOL

zamodwienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro

1. przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wtasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano ofertg:



(prowadzacy postgpowanie)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



Zalacznik nr 3 do regulaminu
zamowien ponizej 14000€

Rejestr zamowien publicznych ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Data
. Data . .
Numer Przedmiot . |zakonczenia .
L.p. e e zawarcia ... |Cena Uwagi
zamoOwienia |zamdwienia realizacji
umowy

umowy




Zalacznik nr 4 do regulaminu
zamowien ponizej 14000€

Umowa Nr ............... — wzor - /nalezy zmodyfikowaé w zaleznosci od rodzaju zamowienia/

zawarta dnia ........ccceeeeecveeeeneeennnenn. pomiedzy;
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

a

FITMG: eeiiieiiece e /Wpis dO 1€jestru NI .....ccveevveeeveeeens /,
reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.

§1

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (DZ. U. Z 2010 R. NR 113, POZ. 759, NR 161, POZ. 1078 I NR 182,
POZ. 1228 ORAZ Z 2011 R. NR 5, POZ. 13 | NR 28, POZ. 143), na podst. art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na

(przedmiot zaméwienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamdowienia wynosi .... lata od terminu wykonania zamdwienia, o
ktorym mowa w § 3

§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie o ktorym mowa w § 2 w terminie
............. dni od podpisania niniejszej umowy/dodnia ..........................

2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
przedmiotu zamowienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 WynNosi ..........c.......... zl netto +
VAT ....% (t. e, zt) czyli lacznie Dbrutto ............... zt  (stownie:

....................................... 7).

2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie cato$ci przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 2

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i1 odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.



§5

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtlowo wystawionej
faktury VAT.

2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§6

1 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreSlonego w § 4 za
kazdy dzien zwtoki,

- zwloki w usunigciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwloki

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w
wysokos$ci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
og6lnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 10

Umowa zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
Ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 5 regulaminu
zamoOwien ponizej 14000€

N POSEEPOWANIA....eviiviecricciecciecieceeceeeee rvieere s cdnia
NOTATKA Z NEGOCJACIJI

ZAMNAWIAJCY: uvveeeureeeeureeeesureeaauseeasseessssesatseeateteasteeeasbeeeasbeeeasbee e abbe e e abbeeebbeeabbeeeabbeeanbeeeanbeeennneeans

N

MIEJSCE 1 dALA NEYOCTACTI: ..euveviieeiieieie ettt cetieie ettt bbbttt
3. Wykonawca (nazwa firmy / adresS): ......cccveviiieiieieeie et

* - niepotrzebne skresli¢
Podpisy uczestnikow negocjacji:
po stronie zamawiajacego: po stronie wykonawcy:

pieczatka jedn. org. Zamawiajacego



