Uchwata Nr 29/27/2003
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie

z dnia 28 sierpnia 2003 r.

w sprawie:
Regulaminu Zarzadu Drég Powiatowych w Wabrzeznie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami)

Zarzad Powiatu uchwala, co nastgpuje:

§1

Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Wabrzeznie,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3

Traci moc Uchwata nr 15/11/99 Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie z dnia 18 marca
1999 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych
w Wabrzeznie.

Podpisy czlonkéw Zarzgdu:
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Zalacznik do
Uchwaly Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
Nr 29/27/2003 z dnia 28 sierpnia 2003r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Zarzadu Drog Powiatowych w Wabrzeznie

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1.
Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w WabrzezZnie, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacje i zasady dzialania Zarzadu Drog Powiatowych oraz zakres zatatwianych spraw.

§2.
Zarzad Drog Powiatowych dziala na podstawie:
1) Ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U. nr 14 poz.60 z pozn. zm.)
2) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng (Dz.U. nr 133, poz. 872 z p6zn. zm.)
3) Uchwaly nr 8/4/99 z dnia 19 stycznia 1999r. Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie w sprawie
powolania Zarzadu Drég Powiatowych w Wabrzeznie

§3.
Obszar dzialania Zarzadu Drog Powiatowych w Wabrzeznie obejmuje sie¢ drog powiatowych
znajdujacych si¢ na terenie nast¢pujacych gmin powiatu wabrzeskiego: gmina Dgbowa Eaka,
gmina Ksigzki, gmina Pluznica, gmina i miasto Wabrzezno.

§ 4.
Zarzad Drég Powiatowych jest jednostka budzetowa Powiatu Wabrzeskiego.

§5s.
Kierownik Zarzadu Drog Powiatowych jest zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw Zarzadu
Drog Powiatowych i podlega Staroscie Wabrzeskiemu.

§ 6.
Zarzad Drog Powiatowych wykonuje obowiazki Zarzadu Powiatu jako zarzadcy drog powiatowych
w zakresie planowania, budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég oraz zadania wynikajace
z zarzadzaniem ruchem na drogach powiatowych.

§7.

Obstuge finansowo-ksiggowa Zarzadu Drog Powiatowych, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w WabrzeZnie prowadzi Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w
Wabrzeznie, na zasadach obowigzujacych w Starostwie Powiatowym

w WabrzeZnie.




ROZDZIAL 11
Organizacja Zarzadu Drég Powiatowych w Wabrzeznie

§ 8.
1. W sklad Zarzadu Drog Powiatowych wchodza:

1) kierownik Zarzadu Drog Powiatowych
2) stanowisko d/s pracowniczo-administracyjnych
3) stanowisko d/s technicznych i zaméwien publicznych
4) drogowa stuzba liniowa /drogomistrz i dréznicy/
2. Wewnetrzng strukture organizacyjng Zarzadu Drog Powiatowych okresla schemat organizacyjny
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
3. Zarzad Drog Powiatowych uzywa symbolu ZDP.

ROZDZIAL III

Zakres dzialania Zarzadu Drog Powiatowych

§9.

Przedmiotem dzialania Zarzadu Drog Powiatowych jest wykonywanie obowiazkow zarzadcy

drog powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych, tj.:

1) opracowywanie planéw rozwoju sieci drog powiatowych,

2) opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania, ochrony drog
i obiektow mostowych,

3) pelnienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan
na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja rob6t w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i na zjazdy z drog oraz pobieranie oplat i kar
pienieznych,

9) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych,

11) wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

12) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

13) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

14) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drdg i obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa 0sob
lub mienia,

15) dokonywanie okresowych pomiar6w ruchu drogowego,

16) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym.
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§ 10.

Zarzad Drog Powiatowych jest upowazniony do:

D
2)

3)

wstepu na grunty przylegle do pasa drogowego, jezeli jest to niezbedne do wykonywania
czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog,

urzadzenia czasowego przejazdu przez grunty przylegle do pasa drogowego w razie przerwy
komunikacji na drodze,

ustawiania na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston przeciwsnieznych.

ROZDZIAL 1V
Zakres zadan i kompetencji kierownika jednostki

§ 11.

Kierownik Zarzadu Drog Powiatowych:

1)
2)
3)
4
5)

6)

organizuje prace Zarzadu Drég Powiatowych.

kieruje caloksztaltem pracy Zarzadu i ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniki tej pracy,
podpisuje decyzje administracyjne w sprawach wynikajacych z petionej funkcji,

w zakresie przekazanym przez Starostg.

nadzoruje prace zwiazane z opracowywaniem i realizacjg budzetu Zarzadu Drog
Powiatowych i zapewnia biezacg kontrolg jego wykonania.

wspotdziala ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu Zarzadu
Drog Powiatowych.

ponosi odpowiedzialnosé¢ za organizowanie pracy na wszystkich stanowiskach,

ze szczegblnym uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow p.poz.,
przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

ROZDZIAL V

Zakres zadan, obowigzkow i kompetencji pracownikow ZDP w Wabrzeznie

Is

§ 12.
Zadania i obowiazki na stanowisku d/s pracowniczo-administracyjnych:
1) prowadzenie sekretariatu,
2) prowadzenie akt osobowych pracownikéw,
3) prowadzenie ewidencji szkolen i sprawozdawczosci,
4) rozliczanie czasu pracy pracownikow,
5) prowadzenie ,pogotowia kasowego™, rejestracja i sprawdzanie faktur pod wzgledem
formalnym i rachunkowym,
6) prowadzenie ewidencji materialowej,
7) prowadzenie zaopatrzenia.
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2. Zadania i obowiazki na stanowisku ds. technicznych i zaméwien publicznych:

1) przygotowanie uzgodnien i zezwolen na roboty nie zwigzane z utrzymaniem drog,

2) kontrola wykonywanych rob6t pod katem zgodnosci z dokumentacja i wydanymi
warunkami zajecia pasa drogowego,

3) prowadzenie ewidencji zlecen na roboty drogowo-mostowe, kontrola realizacji ich
wykonania,

4) uczestniczenie i nadzor nad pracami zwigzanymi z zimowym utrzymaniem drog,

5) przygotowanie warunkéw zaméwienia publicznego dla zadan zleconych przez ZDP
wraz z procedura przetargowa oraz realizacja przetargow,

6) aktualizacja przepisdéw dotyczacych zaméwien publicznych,

7) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji przetargowych,

8) opracowywanie kosztorysow inwestorskich,

9) dokonywanie przedmiarow na roboty zwiazanie z remontami na drogach,

10) pemienie funkcji majstra podczas jego nieobecnosci.

3. Zadania i obowiazki drogowej shuzby liniowe;.
1) Do zadan i obowiazkéw drogomistrza nalezy:

a) nadzor nad robotami drogowo-mostowymi prowadzonymi przez
wykonawcow io0dbidr robot o charakterze utrzymaniowym,

b) nadzér i udzial w odbiorach robét z zakresu kapitalnych remontow
drog i mostow,

c) wykonywanie przegladow stanu technicznego drog i obiektow
mostowych,

e) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych,

f) dokonywanie systematycznych objazdéw drég — nie mniej niz 2 razy
W miesigcu),

g) zapewnienie pracownikom drogowej stuzby liniowej bezpiecznych
i higienicznych warunkow pracy,

h) oznakowanie prowadzonych przez pracownikow drogowej shuzby
liniowej robot drogowych i mostowych oraz kontrola prawidtowosci
oznakowania robot prowadzonych na terenie dziatania ZDP przez
innych wykonawcow,

i) kontrola wlasciwego sporzadzania raportow dziennych pracy sprzetu
i analiza kart drogowych,

j) gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia,

k) systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przez
pracownikow zasad i przepisOw z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

1) kierowanie zimowym utrzymaniem drog,

I) informowanie kierownika o koniecznosci wprowadzenia ograniczen
badz zamknigcia drogi dla ruchu, gdy wymaga tego stan techniczny
drogi lub bezpieczenstwo ruchu,

m) ustalanie z kierownikiem ZDP potrzeb w zakresie:

e Dbiezacego utrzymania drog

e poprawy oznakowania

e zabezpieczenia materialowo-sprzetowego do robot interwencyjnych
i biezacych,

n) nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie prowadzonych

robot,

0) zastgpowanie kierownika ZDP w czasie jego nieobecnosci.
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2) Do zadan i obowiazkéw drogowej stuzby liniowej nalezy:

a) oznakowanie i dorazne wypekianie ubytkow w nawierzchni drog

lub ich naprawa, gdy stanowia zagroZenie dla bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

b) wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzen
poboczy, skarp, nasypow i wykopow,

¢) oznakowanie odcinkdéw drég zagrozonych przelomami i koniecznych
objazdow oraz oznakowanie miejsc robot interwencyjnych
wymagajacych zmian w organizacji ruchu,

d) usuwanie skutkéw przeloméw,

¢) usuwanie z korony drogi przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu
ruchu i wszelkich zanieczyszczen,

f) wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne
na nawierzchni drogi,

g) utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakow pionowych, wymiana
uszkodzonych znakow i uzupehianie brakujacych,

h) zabezpieczanie uszkodzonych elementow urzadzen drogowych
(porgczy mostowych, barier ochronnych) i wykonywanie drobnych
napraw tych urzadzen,

1) uzupehianie ubytkéw oznakowania pionowego i poziomego,

j) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia,

k) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i
przycinanie galezi ograniczajacych skrajni¢ lub stwarzajace inne
zagrozenia,

1) koszenie trawy i niszczenie chwastow i samosiewow drzew i krzewow
na poboczach, skarpach, w rowach, zwlaszcza w miejscach
ograniczajacych widocznosc,

m) konserwowanie sprz¢tu i wyposazenia,

n) interwencyjne oczyszczanie przepustow pod drogami,

0) wykonywanie drobnych robot utrzymaniowych i konserwacyjnych
zapewniajacych bezpieczenstwo ruchu, trwalosc i estetyke obiektow,

p) utrzymywanie we wlasciwym stanie technicznym srodkoéw
transportowych i sprzgtowych,

q) wykonywanie innych zadan powierzonych przez drogomistrza badz
kierownika ZDP.

ROZDZIAL. VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 13.

. Kierownik Zarzadu Drog Powiatowych przyjmuje w sprawach skarg i wnioskow

we wtorki w godzinach od 10.00 do 15.00.

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje kierownik Zarzadu Drog Powiatowych.

Informacja o dniach i godzinach przyje¢ w sprawach skarg 1 wnioskéw winna by¢ umieszczona
w widocznym miejscu w budynku Zarzadu Drég Powiatowych.
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ROZDZIAL VII
Organizowanie dzialalno$ci kontrolnej

§ 14.
1. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewngtrznej wykonuje kierownik.
2. Zakres zadan kontrolnych okreslajg zakresy czynnosci.

3. O sposobie wykorzystania wnioskéw i zalecen pokontrolnych decyduje kierownik Zarzadu

Drég Powiatowych.

ROZDZIAL VIII
Zasady podpisywania pism

§ 15.

Pisma wychodzace podpisuje Kierownik Zarzadu Drég Powiatowych, a w razie nieobecnosci

osoba go zastgpujaca.




Zalgcznik nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Zarzadu Drég Powiatowych
w Wabrzeznie

SCHEMAT ORGANIZACYINY
Zarzadu Drég Powiatowych w Wabrzeznie

Kierownik
Zarzadu Drog Powiatowych

Stanowisko d/s
pracowniczo-
administracyjnych

Stanowisko d/s
technicznych Drogomistrz
I zamowien

publicznych

Drogowa stuzba
liniowa




