Uchwata Nr 133/117/2006
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 7 lutego 2006r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Wabrzeznie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. roku 0 samorzgdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, ze zm.)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

W Regulaminie organizacyjnym Powiatowgg:) Centrum Pomocy Rodzinie, stanowigcym
Zatgcznik do Uchwaty Nr 23/20/2003 Zarzgdu Powiatu w Wabrzeznie z dnia 17 czerwca
2003r. zmienionym Uchwatg Nr 69/62/2004 Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie z dnia
29 lipca 2004r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) wprowadza sie rozdziat VI w brzmieniu:
,VI|. Zasady znakowania spraw i aktow prawnych
§ 10.1. Znak sprawy sktada sie z:
1) symbolu czteroliterowego jednostki;
2) dwuliterowego symbolu pracownika — pierwsza i trzecia litera
nazwiska,
3) symbolu liczbowego hasta wedtug rzeczowego wykazu akt;
4) symbolu literowego zadania;
5) kolejnej liczby, pod ktérg spraw zostata zapisana w spisie spraw;
6) roku, w ktérym wszczeto sprawe wedtug nastepujacego wzoru:
,PCPR.zg.8230-PL-1/2006"
gdzie:
“PCPR” — oznacza symbol jednostki,
,29” —dwuliterowy symbol pracownika,
,8230" — symbol liczbowy grupy klasyfikacyjnej zgodnie z jednolitym
wykazem akt,



,PL" — symbol literowy zadania,

.17 — oznacza kolejng liczbe ze spisu,

,2006" — oznaczenie roku.

2. Wprowadza sie nastepujgce symbole literowe zadania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)

PL — placowki opiekunczo-wychowawcze;

MOW — mtodziezowe osrodki wychowawcze,;

OIK — o$rodek interwencji kryzysowej;

DPS — dom pomocy spotecznej;

S - szkolenia dla 0séb niepetnosprawnych,

R - refundacje kosztow wynagrodzenn os6b niepetnosprawnych
i skiadek na ubezpieczenie spoleczne (w brzmieniu
obowigzujgcym do 31.01.2003r.),

P — pozyczki dla os6b niepetnosprawnych;

OK - zwrot oprocentowania kredytu bankowego zaciggnietego

przez osobe niepetnosprawng;

PS - przystosowanie stanowisk pracy dla oséb niepetnosprawnych;

WTZ — warsztaty terapii zajeciowej,

AR - likwidacja barier architektonicznych,

Z — zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze;

SR - sprzet rehabilitacyjny;

SKRT - sport, kultura, rekreacja, turystyka o0séb

niepetnosprawnych;,

TR — turmusy rehabilitacyjne;

TK — likwidacja barier technicznych i w komunikowaniu sig;

PWRMR - program wyréwnywania réznic miedzy regionami,

OP - organizacje pozarzadowe.

§ 11.1. Zarzadzenia Kierownika znakuje sie poprzez okreslenie numeru

porzadkowego aktu prawnego i roku wydania aktu, np.: 1/2006, gdzie:

,1” — oznacza numer kolejny aktu w danym roku,
,2006" — rok wydania aktu.



2. Pozostate akty prawne, w tym decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu pomocy spotecznej oznacza sie weditug zasad okreslonych
przy oznaczaniu spraw.”
2) Wprowadza sie rozdziat VII w brzmieniu:
,VIl. Organizacja narad.

§ 12. llekro¢ w niniejszym rozdziale jest mowa o naradach, nalezy przez to

rozumie¢ odprawy robocze, spotkania robocze, posiedzenia.

§ 13. Narady zwotuje Kierownik.

§ 14. Organizator narady zobowigzany jest do okreslenia daty, miejsca

i zasadniczej tematyki narady oraz wykazu oséb zaproszonych na
narade.

§ 15. 1. Z narady sporzadza sie protokdt, ktéry powinien zawiera¢ znak
protokofu, sentencje wystgpienia, wnioski zgtoszone podczas
dyskusiji, ustalenia i wnioski koricowe.

2. Protokét znakuje sie wedtug wzoru : 1/2006, gdzie:
,17 — oznacza numer protokotu w danym roku,
,2006" — rok sporzadzenia protokotu.

3. Protokdt sporzadza pracownik wyznaczony przez organizatora
narady.

4. Protokét sporzgdza sie w terminie 14 dni od daty narady.”

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

) Starosta
Podpisy Cztonkow Zarzadu:

Wachiewicz
1. Krzysztof Mackiewicz
2. Benedykt Dudek ..............,.. 2 .............. -

3. Czestawa Maciaszek
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UZASADNIENIE

W procesie pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Wabrzeznie
zaistniata potrzeba usprawnienia organizacji pracy w zakresie znakowania spraw
i aktéw prawnych, jak réwniez organizacji narad, co czyni podjecie niniejszej uchwaty

w petni uzasadnione.



